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Todos los campos son obligatorios: 
 

RUT 

 

Campo de tipo alfanumérico   

Digitar sin puntos y con guion, no anteponer un 

número cero. 

Ejemplo: 60515000-4 o 6000111-2 
 

Columna A 

Fecha de Nacimiento Tipo de campo DATE DD/MM/AAAA. 

Formato Celda, Número “Fecha”, Tipo “*14-12-2017”, 

Configuración Regional “español (Chile)” 
 

Columna B 

Nombre Campo de tipo alfabético. Columna C 

Apellido Paterno Campo de tipo alfabético. Columna D 

Apellido Materno Campo de tipo alfabético. Columna E 

Sexo Campo de selección, donde el número permite 

identificar el código del género.  Las definiciones son: 

1.- Femenino 

2.- Masculino 
 

Columna F 

Fecha de inicio nombramiento Campo de tipo DATE DD/MM/AAAA. 

Considerar fecha del primer nombramiento a planta 

en el municipio. 
 

Formato Celda, Número “Fecha”, Tipo “*14-12-2017”, 

Configuración Regional “español (Chile)”. 
 

Columna G 

Fecha de término de 

nombramiento 

Campo de tipo DATE DD/MM/AAAA. 

Formato Celda, Número “Fecha”, Tipo “*14-12-2017”, 

Configuración Regional “español (Chile)”. 

En el caso de ser indefinido ingresar 31/12/2030. 
 

Columna H 

Estamento Campo de selección, donde el número permite 

identificar el código del estamento. 

Las definiciones son: 

1.- Alcalde 

2.- Directivo 

3.- Profesional 

4.- Jefatura 

5.- Técnico 

6.- Administrativo 

7.- Auxiliar 
 

Columna I 
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Grado Campo de tipo numérico.  Rango sólo 1 – 20 Columna J 

Cargo Se debe descargar archivo "Perfiles de Cargo" campo 

tipo numérico Rango sólo 1 – 62. 

Columna K 

Nivel de Estudios Campo de selección, donde el número permite 

identificar el código del tipo de estudios.  Las 

definiciones son: 
 

1.- Sin Estudios 

2.- Básicos 

3.- Medios 

4.- Técnicos 

5.- Superiores 
 

Columna L 

Provisto Campo de selección, donde el número permite 

identificar el código del cargo. 
 

Las definiciones son: 

1.- Provisto 

2.- No Provisto (cargo vacante) además se debe 

completar el estamento y el grado, los demás datos se 

dejan en blanco. 

 

Columna M 

Años en el municipio Campo de tipo numérico: 

Total de años en el mismo municipio, ya sean 

continuos o discontinuos. Incorporar años 

desempeñados en los departamentos de educación y 

salud. 
 

Columna N 

Años en el sector público Campo de tipo numérico 

Total de años en el sector público, sean continuos o 

discontinuos, tanto en municipalidades u otras 

entidades públicas.  Incluir años trabajados en el 

municipio. 
 

Columna O 

Asig. Profesional Art. 1 ley 

20.922 

Campo tipo numérico (monto anual acumulado en 

pesos). Si no existe gasto en dicho ítem, se debe 

indicar “0” 

Columna P 

Asig. Directivo Jefatura art. 11 

T. Ley 20.922 

Campo tipo numérico (monto anual acumulado en 

pesos).  Si no existe gasto en dicho ítem, se debe 

indicar “0” 

Columna Q 
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http://capturarrhh.sinim.gov.cl 
SUBDERE 

 

No Registra Campo de selección, se identifica cuando no existe 

remuneración variable, las definiciones son: 

0.- Registra 

1.- No Registra 
 

Columna R 

Desde Asignación Zona hasta 

Asignación de Movilización 

Campo tipo numérico (monto anual acumulado en 

pesos).  Si no existe gasto en dicho ítem, se debe 

indicar “0” 

Columnas S 

hasta AE 

http://capturarrhh.sinim.gov.cl/

