Providencia

Secretaria Municipal

PROVIDENCIA, 91 JUL 2011,

EX.N° 433 / VISTOS: Lo dispuesto en los articulos 5 letra d), 8, 12 y 63 letra i) de La Ley
N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, lo establecido en la Ley N°19.886 de Bases
sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y en el Decreto Supremo
N°250 de 2004 del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la Ley antes mencionada;

CONSIDERANDO: 1.-Que mediante Memorandum N°16.230 de fecha 10 de Julio de 2017, de la
Direccion de Administracion y Finanzas, se acompaian los antecedentes para el [lamado a propuesta
publica para la “ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE
PROVIDENCIA ANO 2017-2019”.-

2.- Que mediante Memorandum N°17.283 de fecha 20 de Julio de 2017, de la Direccion de
Administracion y Finanzas, se informa la integracion de la Comision Evaluadora.-

DECRETO:

1.- Apruébanse las Bases Administrativas y Bases Técnicas que regiran la licitacion publica para la
“ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA
ANO 2017-2019”, las que para todos los efectos legales forman parte integrante de este decreto.-

2.- Llamase a propuesta publica para la “ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO
PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO 2017-2019”.-

3.- PRESENTACION DE CONSULTAS: A través del Portal Mercado Publico hasta las 12:00 horas del
dia 28 de Julio de 2017.-

4.- ENTREGA DE ACLARACIONES Y RESPUESTAS A CONSULTAS: A través del Portal Mercado PUblico,
hasta las 19:00 horas del dia 4 de Agosto de 2017.-

5.- FECHA CIERRE RECEPCION DE OFERTAS: A las 15:00 horas del dia 9 de Agosto de 2017.-

6.- FECHA ACTO DE APERTURA ELECTRONICA: A las 16:00 horas del dia 9 de Agosto de 2017.-

7.- GARANTIAS: Los oferentes deberan garantizar la seriedad de la oferta mediante cualquier
instrumento de garantia, pagadero a la vista e irrevocable, que asegure su cobro de manera rapida y
efectiva, a nombre de la Municipalidad de Providencia, RUT.N°69.070.300-9, por un monto de
$400.000.-, con vigencia al 31 de Octubre de 2017.- :

8.- ENTREGA GARANTIA SERIEDAD DE LA OFERTA: En Oficina de Partes (Pedro de Valdivia N°963),
hasta las 13:00 horas del dia 9 de Agosto de 2017.-

9.- El responsable administrativo de esta licitacion es dofla LEONOR DEL CARMEN GUTIERREZ RIVERA-

10.- Publiquese el llamado a propuesta publica, las Bases Administrativas, Bases Técnicas y demas
antecedentes de la propuesta, por la Secretaria Comunal de Planificacion, en el Sistema de
Informaciones del Portal Mercado Publico, el dia 21 de Julio de 2017.-
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11.- Déjase establecido que la Comision Evaluadora de la propuesta publica para la “ADQUISICION DE
INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO 2017-2019”, estara

integrada por los siguientes funcionarios:
o NADIA ELIZABETH RIVEROS ALTAMIRANO
ADMINISTRACION Y FINANZAS
o LEONOR DEL CARMEN GUTIERREZ RIVERA
ADMINISTRACION Y FINANZAS
o FRANCISCA LORENA ROMERO ZAPATA

SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION

Andtese, comuniquese y archivese.-

N\

ROPRIGO RIELOFF FUENTES

retario Abogaﬂ% 1 i
AMSG R’F_/E?‘/:E/vbl.-
Distribjicion:

Interesada

Direcciéon de Administracion y Finanzas
Direccion de Control
Direccion Juridica

Archivo
Decreto en Tramite /1 qqll'/

7/

EVELYN MATTHEI FORNET
Alcaldesa
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MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA
Direccion Administracion y Finanzas
Departamento de Administracion
Seccidn Supervision de Compras

Memorandum N°; 17.283.

Antecedente: Memorandum N°16.230 de fecha
10/07/2017.

Materia: Solicita decretar Comision Evaluadora
Bases de Licitacion “Articulos de Escritorio”.

pROVIDENCIA, 2 0 JUL 2017

DE : DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
A : DIRECCION DE SECRETARIA MUNICIPAL
En complemento al Memorandum del antecedente, se solicita a Ud., decretar la Comisién
Evaluadora para la Licitacion “Adquisicion de Insumds y articulos de escritorio para Municipalidad de
Providencia afio 2017 — 2019, a las personas que se Jetallan a continuacion:
- NAD/ IVEROS AL TAMIRANO
ADMINISTRACION Y FINANZAS
- | iiiiii iii I IiiiEZ RIVERA
ADMINISTRACION Y FINANZAS
- FRANCISCA ROMERO ZAPATA

SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION

Saluda atentamente a usted

LGR/DCN/fst X 2
DISTRIBUCION: \(L‘E
1.- Archivo

206

Depto Administracion/Seccion Supervision de Compras

Pedro de Valdivia 963 /,
Teléfono: 2654 3211 / vguerrero@providencia.cl Zz)~F-o 1
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Memorando N° / 6.230 -

Antecedente : No hay.

Materia . Solicita aprobacién llamado a
licitacion publica “ADQUISICION DE
INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO
PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA

ANO 2017-2019” T
. n 08 P ™
Providencia, 10 JUuL 2011, , j;\.,‘;\p{'.; L \
N Y \
vV 4 0 '
A :SRA. EVELYN MATTHEI FORNET Ve o .
ALCALDESA L A T e
\/“""D\i h .
DE : SRA. ANA MARIA SILVA GARAY \

= DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

De acuerdo a lo establecido en el articulo 21 letra e€) de la Ley N° 18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades, adjunto remito a Ud. expediente de licitacién para el llamado a
Propuesta Publica por la “ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA
MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO 2017-2019” para su consideraciéon y tramites
correspondientes.

Saluda atentamente a Ud.,
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1.—\Sra. Alcaldesa > - \!
2.- Archivo Seccién Abastecimiento \
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ITINERARIO DE LICITACION EN SISTEMA DE INFORMACION PORTAL MERCADO PUBLICO

LICITACION PUBLICA

“ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE
PROVIDENCIA ANO 2017-2019”

Publicacion en Portal Mercado Publico : 21.07.17

Presentacion de consultas en
Portal Mercado Publico hasta las 12:00 hrs . 28.07.17

Aclaraciones y Respuestas a consultas
en Portal Mercado Publico hasta las 19:00 hrs. : 04.08.17

Fecha de cierre Recepcion de Ofertas
Mercado Publico a las 15:00 hrs. : 09.08.17

Fecha de acto de apertura electrénica
alas 16:00 hrs. : 09.08.17

Fecha Maxima de Adjudicaciéon a través

del Portal Mercado Publico. : 16.09.17
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LICITACION PUBLICA

“ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE
PROVIDENCIA ANO 2017-2019”

BASES ADMINISTRATIVAS
1.- GENERALIDADES

ARTICULO N2 1

La Municipalidad de Providencia, en adelante la Municipalidad, requiere la provisidn de insumos vy articulos de
escritorio para los afios 2017-2019, con el fin de proveer a los funcionarios del municipio de los materiales e
insumos necesarios para desarrollar su labor administrativa, de acuerdo a lo detallado en las presentes Bases
que regularan la licitacién.

Las condiciones especiales de la licitacidn, las caracteristicas y detalles de los productos requeridos, serdn las
especificadas en las presentes Bases y demas antecedentes que conforman la licitacién para la “ADQUISICION
DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO 2017-2019”, que
seran publicados a través de la plataforma www.mercadopublico.cl. Mercado Publico, en adelante el Portal.

ARTICULON22 TiPO DE CONTRATACION

La adquisicion serd en base a precios unitarios, asignada mediante el procedimiento de licitacion publica, debiendo
el oferente considerar en su oferta la cantidad de recursos necesarios para la 6ptima entrega de los productos
solicitados, siendo de su exclusiva responsabilidad, proveer dichos productos con la calidad y servicios asociados
requeridos {estandar de los materiales, disponibilidad de entrega, horarios y lugares de atencién, equipamiento
que sea necesario para atencion cdmoda a usuarios y garantia de los productos), para brindar un producto y
servicio de excelencia, resolviendo los requerimientos planteados por la Municipalidad en el plazo que se estime. El
rango de la licitacién es mayor a 1.000 UTM e inferior a 2.000 UTM.

ARTICULON23 MARCO NORMATIVO DE LA CONTRATACION

La adquisicion se regird por las condiciones, caracteristicas y detalles, establecidos en las presentes Bases
Administrativas, Bases Técnicas, Aclaraciones y las Respuestas a las Consultas, por los términos del contrato y
demas antecedentes del proceso y, las normas de la Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministros y Prestaciones de Servicios y su Reglamento contenido en el Decreto N2 250 del afio 2004, del
Ministerio de Hacienda. Supletoriamente, se les aplicaran las normas de Derecho Publico y, en defecto de ellas, las
normas de Derecho Privado.

ARTICULON24 REQUISITOS Y CONDICIONES DE LOS PARTICIPANTES

Podran presentarse a la licitacién las personas naturales o juridicas, chilenas o extranjeras, que cumplan los
requisitos establecidos en las presentes Bases Administrativas y Técnicas y las normas de la Ley N2 19.886. Para
participar, también podrdn unirse personas naturales y/o juridicas bajo la figura “Unién Temporal de Proveedores”
en los términos previstos en el articulo 67 bis del Reglamento de la Ley N2 19.886, entendiendo por ello la
“asociacién de personas naturales y/o juridicas para la presentacion de una oferta”.

ARTICULON25 DE LAS CONSULTAS Y ACLARACIONES

Todas las consultas o dudas en relacién a la propuesta deberan hacerse por escrito a través del Portal, en la fecha
indicada en el cronograma de licitacién, publicado en dicho Portal. Las aclaraciones y respuestas a las consultas, si
las hubiere, se hardn por escrito en el mismo medio y pasaran a formar parte integrante de las Bases
Administrativas y/o Bases Técnicas, seglin corresponda. Serd responsabilidad de los oferentes obtener estos
antecedentes del Portal Mercado Publico.
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ARTICULON26 DE LA CHARLA INFORMATIVA Y/O VISITA A TERRENO
Dada la naturaleza de la licitacién no se considera charla informativa ni visita a terreno.

2.- DE LA ACEPTACION DE LAS BASES Y LAS CONDICIONES DE LA LICITACION

ARTICULO N2 7

La Municipalidad no proporcionara estudios, proyectos, equipos, materiales y ninglin otro antecedente o elemento
para la ejecucién de las obras, salvo aquelios que se indiquen expresamente en las Bases Administrativas y/o Bases
Técnicas.

ARTICULO N2 8

Para que una oferta se considere vdlida, deberd cumplir con las disposiciones establecidas en estas bases.
Asimismo, la presentacién de una oferta implica para quien la haga, el reconocimiento de los antecedentes y
condiciones establecidas en las presentes bases y su aceptacion total para todos los efectos legales.

3.- DE LOS ANTECEDENTES PARA PRESENTAR LAS OFERTAS

ARTICULO N2 9

Los oferentes ingresaran al Portal los documentos que se indican a continuacién en los acapites A (antecedentes
administrativos), B (antecedentes técnicos) y € (oferta econdmica), hasta la fecha y hora indicada en el cronograma
de licitacién. Se aceptard sélo una oferta por oferente, de lo contrario se declarara fuera de bases.

A. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS

EN FORMA FiSICA:

Al GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
Se aceptara cualquier instrumento de garantia, pagadero a la vista e irrevocable, que asegure su cobro de
manera rapida y efectiva.

Este instrumento deberad entregarse en la Oficina de Partes de la Municipalidad, ubicada en Pedro de
Valdivia N2 963, hasta las 13:00 horas de la fecha de cierre de la recepcién de las ofertas indicada en el
cronograma de licitacién. Dicho documento, se debera entregar en un sobre cerrado, debiendo llevar el
nombre del oferente y de la propuesta en el anverso. Este documento sera revisado por la Comision de
Apertura y enviado a Tesoreria Municipal para su verificacién y resguardo.

Dicho documento deberd tomarse por el oferente a nombre de la Municipalidad de Providencia, Rut.
69.070.300-9, por un monto de $ 400.000.- {cuatrocientos mil pesos), con vencimiento al 31 de Octubre
de 2017.

Dicha garantia debera indicar la siguiente glosa:

= “En garantia de la seriedad de la oferta de {nombre del oferente) por la licitacion denominada
ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE
PROVIDENCIA ANO 2017-2019”

*  En el caso del Vale Vista, esta giosa debera ser escrita en el reverso del documento.

= En el caso de la Pdliza de Seguro, ésta serd Céd. Pol 120131751 denominada "Pdéliza de seguro de
caucion para Licitaciones, Propuestas o Subastas Plblicas o Privadas" y se incluird la glosa antes
sefialada.

Se deja expresamente establecido que no son aplicables las clausulas de arbitraje, siendo los tribunales de
justicia los que tendran la competencia de resolver cualquier conflicto entre la Municipalidad, la Compa#fifa
Aseguradora y el Oferente. La Garantia de Seriedad de la Oferta sera devuelta de acuerdo a lo indicado en
el Articulo N2 16 de las presentes bases.
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EN FORMA DIGITAL:

Los oferentes no estaran obligados a presentar los documentos requeridos en los puntos A.5 y A.6, cuando éstos se
encuentre en estado habil en el registro publico de Proveedores, de la Direccién de Compras Publicas, situacion que

debera verificar la Comision de Apertura en el link de consulta publica del Portal.

A.2.

A3.

AA4.

A.5.

A.6.

P

A.7.

Individualizacidon completa del oferente, de acuerdo a Anexo N2 1 adjunto.

“Resumen de Antecedentes Legales de Sociedades Oferentes”, de acuerdo a Anexo N2 2 adjunto si el
oferente es persona juridica, el cual debe ser debidamente firmado por el representante legal respectivo.

En caso de “Unidn Temporal de Proveedores", el oferente debe adjuntar el documento que formaliza la
unioén y dé cuenta del acuerdo para participar bajo esta modalidad, de acuerdo al articulo 67 bis del
Reglamento de la Ley N2 19.886.-, en la presente licitacion.

En caso que la oferta supere las 1000 UTM, debera presentar dicho documento como instrumento publico
que materializa la Union Temporal de Proveedores en la Direccion Juridica de la Municipalidad a la firma
del contrato.

Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales, emitido por la Direccidn del Trabajo que acredite
el comportamiento en materia de multas aplicadas y deudas previsionales que la empresa o el oferente
registra al momento de efectuar el tramite, el cual debe estar vigente a la fecha de apertura de la
propuesta (Formulario F-30).

Declaracion Jurada, de acuerdo a Anexo N2 3, debidamente firmado por el oferente o Representante
Legal de la Empresa, la cual incluye:

e Declaracion de no haber sido condenado, dentro de los dos afios anteriores a la presentacion de
la oferta, por practicas antisindicales, por infraccidn a los derechos fundamentales del trabajador
o por delitos concursales establecidos en el Codigo Penal (infracciones sefialadas en el inciso 19,
del articulo 42 de la Ley N2 19.886, de Compras Publicas)

e Declaracidn de no tener las inhabilidades establecidas en el inciso 62, del articulo 42 de la Ley N2
19.886, de Compras Publicas (relativas a las vinculaciones de parentesco) y;

e Declaracion de no estar la persona juridica oferente sujeta actualmente a la prohibicion -
temporal o perpetua- de celebrar actos y contratos con organismos del Estado, establecida en
el N2 2, del articulo 82 de la Ley N2 20.393, sobre responsabilidad penal de las personas
juridicas.

Nomina de Contratos Ejecutados o en Ejecucidn, de acuerdo a Anexo N24, para acreditar experiencia en
contratos de similares caracteristicas, ejecutados durante los ultimos 5 afios, contados desde la fecha de
apertura de la licitacion. Cada uno de los contratos informados en el formulario, debera ser respaldado
mediante alguno de los siguientes documentos:

Decreto de adjudicacién

Contrato

Ordenes de Compra junto a la Factura pagada

Certificado de Experiencia firmado por el mandante a nombre del oferente, el cual debe incluir la

WP

siguiente informacion:

e Nombre Empresa/institucion

e Persona de Contacto

e (argo

e Correo Electronico

e teléfono

e Tiempo de prestacion del servicio (desde/hasta)
e Descripcidn General

e Monto Total Contrato
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Serd la Comisién Evaluadora, la facultada para determinar si los documentos presentados por los
oferentes cumplen con los contenidos y requisitos necesarios, en cada caso, para acreditar la experiencia
declarada.

A.7.1  En caso de tratarse de Empresas Individuales de Responsabilidad Limitada (EIRL), la experiencia
de su titular, en calidad de persona natural, se computara como experiencia de la EIRL.

A7.2 En caso de tratarse de una “Unién Temporal de Proveedores”, debe entregarse un Anexo N2 4
por cada uno de los proveedores para acreditar la experiencia, si fuere del caso.

A.7.3  Los oferentes interesados en postular a la presente licitacidon y que no tengan la experiencia
especifica, deberan indicarlo en el Anexo N2 4 firmado.

A.8. FORMULARIO ENTREGA DE MUESTRA FIRMADO Y TIMBRADO, de acuerdo a formulario Anexo N2 6, por
el Encargado de Bodega de la Municipalidad de Providencia. Las Muestras deben ser entregadas en la
Bodega de Abastecimiento (Marchant Pereira 880) antes de las 12:00 del dia del cierre de la licitacion.

Toda la documentacion que respalda la informacién indicada en el Anexo N24, deberd ser ingresada al portal, como
anexos. Solo se evaluard la informacién que posea respaldo documental. Finalmente cabe destacar que la
Municipalidad se reserva el derecho de comprobar la veracidad de lo declarado en la documentacion presentada,
como asimismo hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta y de tomar las acciones legales correspondientes
en caso de comprobar su falsedad.

B. OFERTA ECONOMICA, documentos a ingresar al Portal:

B.1. CARTA OFERTA, conforme a formulario Anexo N2 5, debidamente completado y firmado por el oferente o
su representante legal.

Los oferentes podran presentar en formato digital todos sus antecedentes, manteniendo la estructura contenida en
formularios adjuntos, sin modificar ni agregar partidas a las indicadas en él, entendiéndose como estructura, todos
los items, cantidades y tipo de unidad. El no cumplimiento de esta indicacidn hard incurrir a la empresa en falta y
podra ser declarado fuera de bases.

Todos los documentos y certificados solicitados, deberan estar vigentes a la fecha de la apertura de la propuesta,
En caso que el oferente presente en forma incompleta uno o mas de los antecedentes solicitados, y/o éstos no
estuvieren agregados en registro publico de Proveedores, de la Direccion de Compras Publicas, la Municipalidad
podra solicitarlos a través de “Aclaracién Ofertas” en los plazos indicados en el Articulo N2 13 de las presentes
bases.

4.- DEL ACTO DE APERTURA DE LAS OFERTAS

ARTICULO N2 10 DE LA INDISPONIBILIDAD DEL PORTALY OTROS
En caso de no poder ingresar los antecedentes al Portal, situacion que debera ser justificada a través de un
Certificado de Indisponibilidad del Sistema emitido por la Direccién de Compras Publicas a nombre del oferente, se
debera proceder como se indica:

e Lla Garantia de Seriedad de la Oferta se deberd entregar hasta las 13:00 horas de la fecha de

cierre de recepcidn de la oferta, indicadas en el cronograma de licitacion.

e Los antecedentes solicitados en el presente articulo, se deberan entregar en un sobre cerrado
con el nombre de la propuesta y del oferente en la portada, en un plazo maximo de dos horas a
partir de la fecha y hora de cierre recepcion de ofertas, en la Oficina de Partes de la
Municipalidad.

e  El Certificado de Indisponibilidad del Sistema emitido por la Direccién de Compras Publicas a
nombre del oferente, se debera entregar en un plazo no superior a 48 horas a partir de la fecha y

hora de cierre de recepcién de la oferta, indicadas en el cronograma de licitacion, en la Oficina
de Partes de la Municipalidad.




MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA
Providencia Direccién de Administracién y Finanzas
2016 - 2020 Depto. de Administracion-Seccién Abastecimiento

Asimismo, si por motivos de fuerza mayor o caso fortuito, no se pudiese realizar la apertura de las ofertas oportuna
y electrénicamente ingresadas, la Municipalidad de Providencia deberd fijar una nueva fecha y hora para la
realizacion de dicho acto, la cual se informara en el Portal.

ARTICULO N2 11 DE LA COMISION Y EL PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LAS OFERTAS

La apertura electrénica serd realizada por la Comisidn de Apertura y se efectuara a través del sistema de
informacién establecido en el Portal, liberandose automdticamente las ofertas el dia y hora establecidos en el
Cronograma de licitacién. Los oferentes podrdn efectuar una oferta por cada ltem en el Portal la cual debera ser
ingresada como Carta Oferta de acuerdo a formulario Anexo N2 5.

La Comision de Apertura estard conformada por el Secretario Municipal, quien actuard como Ministro de Fe, el
Director de Control y la Directora de Administracién y Finanzas o quienes éstos designen para estos efectos. De la
apertura se levantara Acta de Apertura Municipal, la que sera suscrita por los funcionarios antes mencionados o sus
representantes.

En éste acto se verificard la existencia de los documentos solicitados en el Articulo N2 9 de las presentes Bases,
dejandose constancia en el Acta. El contenido de los mismos se analizara durante el periodo de evaluacién de la
propuesta. La Comisidn de Apertura se limitara a abrir los archivos digitales y a verificar el contenido de ellos, pero
en ningun caso podran calificarlos, con excepcion de la Garantia de Seriedad de la Oferta.

No se abrirdn ni consideraran las ofertas que no hubieren ingresado en Oficina de Partes de la Municipalidad el
documento de garantia de seriedad de la oferta, solicitado en el Articulo N2 9, letra A.1.

La Comision de Apertura debera dejar fuera de bases a aquellos oferentes que presenten mas de una oferta, tal
como se indica en el primer parrafo del Articulo N2 9.

Se revisara en primer lugar, el sobre que contiene el documento de garantia. Si esta garantia no cumpliera con los
requisitos solicitados en el Articulo N2 9, letra A.l.-, se declarard fuera de bases y no se abrird la oferta
correspondiente.

En el mismo acto, se abrirdn los archivos digitales “Antecedentes Administrativos” y "Antecedentes Técnicos”,
mencionandose los documentos que contiene cada uno de ellos, los que se anotaran en el “Acta de Apertura”,
dejando constancia ademads de las ofertas rechazadas (si las hubiere), con la indicacién de la causal que origina el
rechazo, y se consignaran las observaciones.

A continuacidn, se abrirdn los archivos digitales de la “Oferta Econdmica”, los cuales se anotaran en el Acta ya
sefialada.

La inexistencia de cualquier antecedente requerido en el Articulo N2 9 letra A (a excepcion de la letra A.1.-),
quedara registrado en el Acta de Apertura, siendo posteriormente la Comision de Evaluacién quien tendrd la
facultad de decidir si, debido a la naturaleza de la omisién o inexistencia de alglin antecedente, se declarara
fuera de bases al oferente o se le solicitard a través del foro "Aclaraciones Ofertas” la informacion faltante. La
inexistencia del antecedente econémico (Articulo N2 9 - letra B), obligara a la Comisién de Apertura a declarar la
oferta fuera de bases.

Los oferentes podran efectuar observaciones dentro de las 24 horas siguientes a la apertura de las ofertas. Estas
observaciones deberan efectuarse a través del Sistema de Informacidn.

5.- DE LA COMISION Y DE LA EVALUACION DE LAS OFERTAS

ARTICULO N¢ 12

La evaluacidn de las ofertas se realizara a través de una Comisién Evaluadora, encargada de estudiar, analizar y
calificar las ofertas, constituida por un funcionario de Administracién Municipal, un funcionario de la Secretaria
Comunal de Planificacién y un funcionario de la Direccién de Administracién y Finanzas, quienes emitiran el
Informe de Evaluacién.
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ARTICULO N2 13

La Comisidn Evaluadora podra solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones formales, siempre y cuando
las rectificaciones de dichos vicios y omisiones no les confieran a esos oferentes una situacion de privilegio respecto
de los demds competidores, las que en ningun caso podran constituir modificacion de la oferta ya presentada, ni
afectar los principios de estricta sujecién a las bases y de igualdad de los oferentes, y siempre que se informe de
dicha solicitud al resto de los oferentes, a través del Sistema de informacidn.

Asimismo la Comisién Evaluadora podra efectuar consultas y/o solicitar aclaraciones y/o precisiones a los
antecedentes presentados por los oferentes, sin que exista un limite determinado de solicitudes consultas y/o
aclaraciones sobre una determinada materia, pudiendo ademds permitir la presentacién de certificaciones o
antecedentes que los oferentes hayan omitido presentar al momento de efectuar la oferta, siempre que dichas
certificaciones o antecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiento del plazo para
presentar ofertas o se refieran a situaciones no mutables entre el vencimiento del plazo para presentar ofertas y
el periodo de evaluacion.

Para tales efectos, se utilizard el foro “Aclaracién Ofertas”, de la plataforma del Portal, mediante la cual, la Comision
Evaluadora debera otorgar a los oferentes un plazo que estime conveniente segln la complejidad de la rectificacion
o aclaracidn. El plazo que otorgue dicha Comisidén no podra ser superior a 10 dias corridos y se contara desde la
notificacién en el Portal. La no rectificacion de los vicios u omisiones en el plazo otorgado por la Comisién, facultara
a ésta para declarar la respectiva oferta fuera de bases.

ARTICULO N2 14
La evaluacién se realizara de acuerdo a los siguientes criterios técnicos y econdmicos:

N° CRITERIOS PONDERACION
1 Oferta Econdmica 88%
Experiencia 10%
Cumplimiento requisitos formales de presentacién de la oferta 2%
TOTAL 100%

Para los efectos del proceso de evaluacidn de ofertas, el oferente debera considerar el Anexo N2 7 “Metodologia y
Pauta de Evaluacion”, en el cual se detalla la metodologia y se estableceran las ponderaciones de los criterios,
factores y sub-factores gue se contemplen.

La Comision Evaluadora verificara el cumplimiento de los requisitos minimos exigidos en las bases administrativas,
como asi también, de los establecidos y requeridos en las bases técnicas.

6.- DE LA ADJUDICACION

ARTICULO N2 15

La Municipalidad realizara la adjudicacién de “ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA
MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO 2017-2019” por item a la mejor oferta unitaria, siendo la que de
acuerdo a los resultados de la evaluacién, obtenga el mayor puntaje conforme a la Metodologia y Pauta de
Evaluacion del Anexo N2 7, y a los valores ofertados en Anexo N2 5, de las presentes Bases Administrativas.

Los oferentes se obligan a mantener vigente el valor de su oferta por el plazo de vigencia de la garantia de seriedad
de la oferta sefialado en el Articulo N2 9 letra A.1.-

En caso de existir empate en el resultado de la evaluacién general se procederd a dirimir considerando el siguiente
orden de prelacién:

La mejor Oferta Econdmica.

La mejor evaluacidn de la Experiencia.

El mejor cumplimiento de los requisitos formales de presentacion de la oferta, y
La oferta que primero ingreso al Portal.
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La Municipalidad podra declarar desierta la licitacién cuando las ofertas no resulten convenientes a sus intereses
o no se presenten ofertas, o declarar inadmisible las ofertas cuando éstas no cumplieran con los requisitos
establecidos en las bases. Ademas, rechazara las ofertas, si el Concejo Municipal no aprueba la celebracion del
contrato, de acuerdo al articulo N2 65 letras j) de la Ley N2 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades,
cuando las propuestas superen las 500 UTM.

El plazo mdximo que tendrad la Municipalidad para resolver la adjudicacién de la propuesta sera hasta la fecha
indicada en el cronograma de licitacidn publicado en Portal. Cuando la adjudicacién no se realice en este plazo, la
Municipalidad comunicaré en el Sistema de Informacién las razones que justifican éste incumplimiento e indicara
un nuevo plazo para adjudicar, solicitando en caso de ser necesario, la renovacién de la garantia de seriedad de la
oferta.

ARTICULON216 DEL INFORME DE LA COMISION EVALUADORA

La Comision Evaluadora elaborard un Informe, con la proposicion de adjudicacién o desercion dirigida a la
Alcaldesa, el cual debera contener a lo menos las materias especificadas en el articulo 40 bis del D.S. N°250 -
Reglamento de Compras. El Informe de la Comisidn Evaluadora se sometera a consideracidén y superior resolucién
de la Alcaldesa, previa visacidn de la Secretaria Comunal de Planificacién, de la Direccidn Juridica, de la Direccién de
Control y de la Administracién Municipal.

La Adjudicacion se realizard mediante decreto alcaldicio, el que sera notificado al oferente, en conformidad con
lo establecido en el articulo 6° del D.S. N°250 — Reglamento de Compras, a través del Sistema de Informacién del
Portal Mercado Publico, por la Direccidn de Administracion y Finanzas.

Adjudicada la propuesta, declarada desierta o revocada la licitacién, se devolveran a los oferentes sus garantias, a
través de la Tesoreria Municipal, sin intereses ni reajustes, a contar del 102 dia habil siguiente a la fecha de
publicacién en el Portal, sea del contrato suscrito con el adjudicatario o del Decreto Alcaldicio Ex. que declara
desierta la licitacion.

ARTICULO N2 17 DE LA READJUDICACION
La Municipalidad tendra la facultad o podra readjudicar la licitacidn, en caso de que el oferente seleccionado:
e Se desista de la celebracion del contrato.
e Se encuentre inhabil para contratar con la Administracién del Estado en conformidad al art. 42 de
la Ley N2 19.886 y art. 92 de su Reglamento, al momento de la firma del contrato.

e No presente la garantia de fiel y oportuno cumplimiento del contrato dentro del plazo indicado
en las Bases de Licitacidn.

e No se inscribe en el Registro Electrénico Publico de Proveedores, de la Direccién de Compras
Publicas, a mas tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes al de la publicacion del
decreto alcaldicio de adjudicacién, en el caso de no estar inscrito.

¢ No presentar todos los documentos requeridos para firmar contrato

e No suscriba el contrato dentro del plazo establecido en las presentes Bases Administrativas, por
causas imputables a éste.

En cualquiera de estos casos, a dicho oferente se le hard efectiva la de garantia de seriedad de la oferta.

7.- DELVALOR DEL CONTRATO

ARTICULO N2 18

£l valor del contrato sera el indicado en el Decreto Alcaldicio Ex. de adjudicacién y corresponderd al monto de la
oferta seleccionada, de acuerdo al Informe de la Comisién Evaluadora e incluira todos los gastos e impuestos que
genere la provisién y el servicio asociado. Deberan incorporar todos los costos directos, indirectos, gastos
generales, impuestos, seguros, garantias, utilidades, obras y suministros, servicios y cualquier otro gasto o derecho
a que de origen el adecuado cumplimiento del contrato. Por tanto, en el valor del contrato deberd incluirse y
contemplarse todo gasto que irrogue su cumplimiento total.
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8.- DEL CONTRATO

ARTICULO N2 19 DE LA PREPARACION Y FIRMA DEL CONTRATO

£l 0 los contratos seran redactados por la Direccién Juridica de la Municipalidad de conformidad a lo establecido en
las presentes Bases Administrativas, Bases Técnicas y demas antecedentes de la licitacién, aclaraciones y las
respuestas a las consultas, si las hubiere, y oferta del adjudicatario.

El adjudicatario deberd suscribir el contrato dentro del décimo dia habil siguiente a la fecha de notificacién del
decreto de adjudicacién, publicado en el Portal. Para lo anterior, deberdn acudir a la Direccién Juridica dentro del
plazo establecido.

El atraso del adjudicatario en la suscripcion del contrato, en la presentacién de la garantia de fiel y oportuno
cumplimiento del contrato, en la entrega de los antecedentes para contratar y otros antecedente solicitado por la
Direccidn Juridica, por causas imputables a éste, facultard a la Municipalidad para dejar sin efecto la adjudicacién y
hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta, pudiendo ésta readjudicar la licitacién en el orden de prelacion
establecido en el Informe de Evaluacién o bien declararla desierta, todo ello sin perjuicio de las acciones que la
Municipalidad pueda adoptar por los perjuicios irrogados a sus intereses.

ARTICULO N2 20 DE LAS FORMALIDADES DEL CONTRATO

Para todos los efectos legales emanados del contrato que se celebre, el contratista debera fijar su domicilio en la
ciudad de Santiago y sera de cargo y costo de éste los impuestos que exige la ley para el contrato.

Todos los contratos que superen el valor equivalente a 1.000 UTM, considerando para estos efectos el valor de la
UTM el dia de la apertura, deberdn protocolizarse en una Notaria Publica siendo de cargo del adjudicatario los

gastos que se originen.

Las modificaciones de contrato si las hubiere, dentro del transcurso del mismo, se perfeccionaran en la misma
forma establecida para el contrato original.

ARTICULO N2 21 DE LA DOCUMENTACION PARA CONTRATAR

Si el adjudicatario es persona juridica, al momento de la firma del contrato, deberd acompafiar copia de la
documentacion que acredite su constitucion legal, (escritura publica de constitucién y modificacién de sociedad y
protocolizacién del extracto social y su inscripcidn en el Registro de Comercio y publicado el mismo en el Diario
Oficial dentro del plazo legal, certificado de vigencia de la sociedad otorgado a la fecha con notas marginales) y la
personeria del representante legal. Para el caso en que exista un texto refundido, deberan acompanarse los citados
documentos solo a partir de dicho texto. No serd necesario acompafiar estos documentos si ellos se encuentran
disponibles en el registro electrénico de Proveedores de la Direccién de Compras Publicas.

Las personas juridicas extranjeras deberan presentar los documentos que acrediten su constitucién y sus
modificaciones, conforme a la legislacién del pais de origen, debidamente legalizados segtin cualquiera de las
formas sefialadas en el Articulo N¢ 345 del Cédigo de Procedimiento Civil. Ademds, tendra la obligacién de otorgar y
constituir, al momento de la adjudicacién, mandato con poder suficiente o la constitucién de sociedad de
nacionalidad chilena o agencia de la extranjera, seguin corresponda, con la cual se celebrara el contrato y cuyo
objeto debera comprender la ejecucién del mismo.

Entregar la garantia por fiel y oportuno cumplimiento del contrato a que se refiere el Articulo N¢ 22 de las
presentes Bases Administrativas.

Entregar los antecedentes requeridos en al Articulo N2 9, puntos A.5 y A.6, en caso que no estén disponible el
registro electrénico de Proveedores de la Direccion de Compras Publicas.

En caso de Unién Temporal de Proveedores cuando la oferta supere las 1000 UTM, se debe entregar instrumento
publico que materializa.
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Entregar copia de la Patente Municipal, del rubro asociado a la licitacidn, vigente a la fecha de firma del contrato.

Sin perjuicio de lo anterior, la Direccidon Juridica se reserva el derecho de solicitar, adicionalmente, toda aquella
documentacidn que estime necesaria para la redaccién del contrato.

9.- DE LA GARANTIA DE FIEL Y OPORTUNO CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

ARTICULO N2 22

El adjudicatario debera reemplazar la garantia de seriedad de su oferta por una garantia o caucién que garantice el
fiel y oportuno cumplimiento del contrato. Al efecto, se aceptara cualquier instrumento de garantia, pagadero a la
vista e irrevocable, que asegure su cobro de manera rapida y efectiva, por un monto equivalente al 5% del valor
total del contrato (impuesto incluido), expresada en pesos, la que deberd mantenerse vigente durante todo el
tiempo que dure éste, mas 90 dias corridos, la que garantizara el fiel y oportuno cumplimiento de todas las
obligaciones que asuma el contratista.

En caso de entregar una Pdliza de Garantia, ésta debera contener la siguiente informacién: pdliza de garantia de
cumplimiento de contrato en general y de ejecucién inmediata" o "pdliza de garantia para organismos publicos, de
caracter irrevocable y de ejecucion inmediata", para garantizar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato por el
mismo monto y vigencia sefialados precedentemente, la cual deberd establecer en sus cldusulas especiales que no
sera aplicable su articulo N2 9 para este caso, y que las multas y demas clausulas penales del contrato quedan
cubiertas por la pdliza. Asimismo, el contratista debera adjuntar a la pdliza una comunicacion escrita en que sefiale
el domicilio al que debera notificarle la Municipalidad del siniestro, si éste ocurriera.

Se deja expresamente establecido que no son aplicables las cldusulas de arbitraje, siendo los tribunales de justicia
los que tendran la competencia de resolver cualquier conflicto entre el Municipio, la Compafiia Aseguradora vy el
Contratista.

Cualquiera que sea el instrumento que caucione o garantice la obligacidn, deberd indicar la siguiente glosa:

En garantia por el Fiel y Oportuno Cumplimiento del Contrato y todas las obligaciones solicitadas, de (nombre
completo del adjudicatario) por licitacion denominada “ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE
ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO 2017-2019”, a nombre de la Municipalidad de
Providencia, Rut. 69.070.300-9.

ARTICULO N2 23 DE LA ENTREGA DE LA GARANTIA Y MANDATO PARA HACERLA EFECTIVA
Esta garantia por fiel y oportuno cumplimiento del contrato a que se refiere el articulo precedente, debera
entregarse por el adjudicatario en la Direccién Juridica, al momento de la firma del contrato.

Al momento de la entrega de la Garantia en la Direccidn Juridica, el adjudicatario deberd otorgar mandato a la
Municipalidad, tan amplio como en Derecho se requiera, para que ésta pueda ejercer los derechos que emanen
de los instrumentos sefialados en el articulo N2 22, incluyendo la facultad de cobrar y percibir los montos
sefialados en el instrumento respectivo. Este mandato estara vigente durante todo el plazo del contrato y sus
prérrogas y hasta su total y completa ejecucion.

ARTICULO N2 24 DEL ALCANCE DE LA GARANTIA DE FIEL Y OPORTUNO CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La garantia de fiel y oportuno cumplimiento del contrato solicitada en el articulo precedente, cauciona también el
pago de las obligaciones laborales y previsionales de los trabajadores del contratista y de los subcontratistas.

En caso de incumplimiento del contratista de las obligaciones que le impone el contrato o de las obligaciones
laborales pecuniarias o previsionales con sus trabajadores, la Municipalidad estard facultada para hacer efectiva la
garantia de fiel y oportuno cumplimiento, administrativamente y sin necesidad de requerimiento ni accién judicial
o arbitral alguna.
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Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Municipalidad pueda ejercer para exigir el cumplimiento forzado
de lo pactado o la resolucién del contrato, en ambos casos con la correspondiente indemnizacién de perjuicios. El
incumplimiento comprende también el cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del contratista.

El contratista sera responsable ante terceros de todo dafio, detrimento o perjuicio que ocasione con motivo de la
prestacién del servicio, cualquiera sea su causa u origen. En consecuencia, a la Municipalidad no le cabe
responsabilidad alguna al efecto.

ARTICULO N2 25 DE LA INSPECCION MUNICIPAL DEL CONTRATO (IMC)

La Inspeccién Municipal del Contrato estard a cargo de la a la Seccidén Abastecimiento del Departamento de
Administracién dependiente de la Direccién de Administracién y Finanzas, en adelante la IMC, que llevara un Libro
de Control para el contrato, que sera el medio oficial de comunicacidn con el contratista, donde se anotaran las
deficiencias u observaciones que merezcan la ejecucion del contrato. Por este mismo medio se notificardn las
multas que eventualmente apiiquen. Sin perjuicio de lo anterior, el IMC tendra las atribuciones y obligaciones
establecidas en el Decreto Alcaldicio Ex. N°80 de fecha 08/05/2017, que aprueba el “instructivo para el Control de
Contratos de Obras, de Concesion, de Servicios, de Proyectos o Consultorias

10.- DE LOS PLAZOS
ARTICULO N2 26
El contrato tendrd una duracién de 24 meses, a contar de la fecha de firma de contrato y entrega de la garantia de

fiel y oportuno cumplimiento de éste en la Direccién Juridica.

11.- RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

ARTICULO N2 27

Sera responsabilidad exclusiva del adjudicatario la correcta provisién de insumos y servicios asociados que se
contrata, de acuerdo lo establecido en las presentes Bases Administrativas y Técnicas, oferta presentada e
instrucciones del IMC; esta responsabilidad se extiende desde la notificacién de la adjudicacion hasta la liquidacién
del contrato. En este sentido, el contratista se obliga a subsanar sin costo alguno para la Municipalidad y en el mas
breve plazo la entrega de cualquier articulo con fallas o defectuoso. Esta responsabilidad que se mantendra hasta
60 dias habiles después de terminado el contrato. Esta obligacién no exime al adjudicatario de la responsabilidad
civil que le corresponde durante el plazo que establece la Ley.

ARTICULO N2 28

El adjudicatario sera el anico empleador de los trabajadores dependientes que ocupe para la provisién de insumos
y servicios asociados, materia de este contrato, y se obliga a cumplir respecto de ellos todas las obligaciones y
responsabilidades que les imponen las leyes chilenas, no teniendo la Municipalidad vinculacién alguna, ni con estos
trabajadores, ni con las personas que el contratista contrate a honorarios para la prestacion del servicio, ni con los
que subcontrate para cumplir con el contrato que de esta licitacion derive.

En caso que no cumpla, o io haga fuera del plazo indicado, si corresponde, se le aplicara una multa conforme a
lo establecido en el Articulo N2 34 de estas bases.

ARTICULO N2 29

Queda expresamente prohibido al contratista ceder o transferir en forma alguna, total ni parcialmente los
derechos y obligaciones que nacen del desarrollo de la licitacién, y en especial los establecidos en el contrato
definitivo, salvo una norma legal especial permita la cesién de derechos y obligaciones, con excepcién de la
cesidn de créditos que se rige por la ley N2 19.983 de 2004.

12.- DE LAS AMPLIACIONES O DISMINUCIONES DE SERVICIOS

ARTICULO N@ 30
La Municipalidad se reserva el derecho de disponer que al contratista amplie hasta en un 30% el servicio
contratado o disminuya en un 30% el servicio respecto del valor total estipulado en el contrato.
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En caso de ampliacién de las cantidades el oferente deberd respetar los valores originalmente pactados
considerando reajustes, en carta oferta Anexo N5.

Los aumentos o disminuciones del contrato (cantidad de insumos), su presupuesto y el plazo definido, deberan ser
aprobados por decreto alcaldicio y ademas deberd de suscribirse la correspondiente modificaciéon del contrato,
regiran a contar de la fecha en que la IMC lo comunique al contratista a través del Libro de Control.

Todos los aumentos que se encomienden se deberan garantizar en la misma forma y porcentaje que el contrato
original, con una garantia complementaria, expresada en pesos, con una vigencia igual a la garantia inicial del
contrato, mediante cualquier documento de garantia pagadero a la vista e irrevocable, expresada en pesos.

Los aumentos o disminuciones del contrato seran notificados al contratista a través del Portal.

13.- DE LOS REAJUSTES

ARTICULO N2 31

El valor del contrato se reajustara cada doce meses, conforme a la variacién del IPC acumulado en los ultimos 12
meses, que determina el Instituto Nacional de Estadisticas (INE), tomando como base el indice del mes anterior a la
firma del contrato.

14.- DE LOS PAGOS

ARTICULO N2 32
Una vez recibido el servicio satisfactoriamente de acuerdo a lo convenido entre las partes, se procederad al pago de
la factura, dentro de 30 dias corridos siguientes a su recepcion conforme por parte de la Municipalidad.

El plazo para rechazar una factura sera el maximo convencional establecido en el articulo 32 N2 2 de la referida
Ley N2 19.983 de 2004, esto es, hasta 30 dias corridos. Este plazo se entenderd aceptado por el oferente desde
el momento de la presentacion de su oferta.

ARTICULO N2 33 DE LA APLICACION DE SANCIONES Y SU PROCEDIMIENTO

La Municipalidad se reserva el derecho, previo informe de la IMC, de aplicar sanciones al Contratista en el caso
de que no haya dado cumplimiento a cualquiera de las obligaciones establecidas en el contrato o que le impone
la Ley.

Detectada una situacién que amerite la aplicaciéon de multas, se le notificard al Contratista, mediante la
correspondiente anotacién en el Libro de control, indicandose al efecto la infraccién cometida, los hechos que la
constituyen y el monto de la multa.

A contar de la notificacidn de la comunicacidn precedente, el Contratista tendrd un plazo de cinco dias habiles,
para efectuar sus descargos en relacién al eventual incumplimiento, acompafiando todos los antecedentes que
estime pertinentes a la Directora de Administracién y Finanzas, dejando ademds constancia de su apelacién en el
Libro de Control.

Vencido el plazo sin presentar descargos, se dictara el Decreto Alcaldicio Ex. DAF aplicando la multa, a través de
la Directora de Administracién y Finanzas, y se notificara al Contratista mediante la anotacion en el Libro de
Control, quedando de esta forma ejecutoriada la multa respectiva.

Si el Contratista hubiera presentado descargos en tiempo y forma, la Directora de Administracion y Finanzas,
tendra un plazo de hasta cinco dias habiles a contar de la recepcién de los mismos, para rechazarlos o acogerlos,
total o parcialmente, lo que se determinard, mediante Decreto de la Directora de Administracion y Finanzas, la
que deberd pronunciarse sobre los descargos presentados, previa visacién del Director de Control y tendra
caracter definitivo y no procederd recurso alguno en su contra, quedando ejecutoriada con la notificacion al
contratista mediante la respectiva anotacién en el Libro de Control, siendo publicado a través del Sistema de
Informacién “Mercado Publico”.
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Encontrandose ejecutoriadas las multas aplicadas, el Contratista se encontrara obligado al pago de la misma en
Tesoreria Municipal y su comprobante debera ser presentado junto a la factura del Estado de Pago
correspondiente al mes en que quedd ejecutoriada la multa.

Con todo, la Municipalidad podra aplicar multas que sumadas tenga como tope maximo el 15% del valor total
anual del contrato. Llegado a este limite, la Municipalidad de Providencia se reserva el derecho de poner
término anticipado al contrato, por indicaciones de la Directora de Administracién y Finanzas, haciendo efectiva
la garantia de fiel y oportuno cumplimiento de contrato y sin perjuicio de las demas acciones legales que fueren
procedentes.

ARTICULO N2 34 TIPIFICACION DE LAS MULTAS Y MONTOS EN UTM
El monto de las multas sera el que se indica a continuacion, las cuales seran notificadas por la IMC, para efectos de

la aplicacion:

N° MULTA MONTO

Atraso en la entrega de los insumos solicitados, desde notificacion en ,
1 . e 2 UTM por cada dia de atraso
Libro de Control.

Atraso en la reposicion o retiro de insumos solicitados, desde ,
2 e s . ¢ 2 UTM por cada dia de atraso
notificacion en Libro de Control.

Atraso en entrega de Factura y sus Guias de Despacho, desde 3
3 e ) 2 UTM por cada dia de atraso
notificacién en Libro de Control.

ARTICULO N9 35

Las multas enunciadas no se aplicaran si el incumplimiento se produce por caso fortuito o razones de fuerza
mayor, debidamente calificadas por la Municipalidad, para lo cual el Contratista debera entregar a la IMC un
informe debidamente fundado y probado, en orden a que los hechos invocados efectivamente configuran el
caso fortuito o la fuerza mayor y que tales hechos se encuentran comprobados. En este caso se podra ampliar el
plazo de vigencia del contrato respectivo, si fuere necesario, mediante el correspondiente acto administrativo,
por un término equivalente a la duracién del impedimento, previa comunicacién a través de anotacion en el
Libro de Control.

15.- DEL TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO

ARTICULO N2 36
Seran causales de término anticipado del contrato las siguientes:

e laresciliacidon o mutuo acuerdo de las partes.

e Estado notorio de insolvencia del contratista o por adquirir la calidad de “empresa deudora” en los
términos de la Ley N2 20.720, de “Reorganizacion y Liquidacidn de Activos de Empresas y Personas”.

e  Fuerza mayor o caso fortuito, debidamente calificado por la Municipalidad.

e  Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional. .

¢ Incumplimiento de las bases, asi como cualquiera de las obligaciones que el contratista asuma en virtud
del Contrato, siendo suficiente para ello el informe de la Direccion de Administracién y Finanzas, pudiendo
la Municipalidad hacer efectiva la garantia de fiel y oportuno cumplimiento del contrato, de acuerdo al
monto del perjuicio causado por el incumplimiento. Se considerara incumplimiento grave cuando el
monto acumulado de las multas del periodo, sea igual al 15% del valor anual del contrato.

e Si el Oferente fuera condenado por algin delito que merezca pena aflictiva o algtin socio de una
empresa constituida en forma distinta a una sociedad anénima, o si lo fuera, el Gerente o alguno de los
Directores de dicha Sociedad Anénima.

e Porincumplimiento de la obligacién de mantener vigentes las garantias del contrato.

12
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El término anticipado del contrato se realizara de forma administrativa, requiriéndose Gnicamente el informe de
la Directora de Administracién y Finanzas que asi lo solicite, y no operara indemnizacién de ningun tipo para el
Contratista.

Sin perjuicio de lo anterior la Municipalidad informara los antecedentes referidos al comportamiento contractual
del oferente, a fin de dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 96 bis del Reglamento de la Ley N2 19.886, de
Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y se reserva el derecho de no aceptar
la participacién del contratista en futuras contrataciones de servicios.

18.- OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO N2 37

Durante la ejecucidn del contrato o terminado éste, el contratista debera entregar a la Municipalidad los informes,
estudios, datos y cualquier otra informacién, de cualquier naturaleza, que hubiesen sido obtenidos con ocasién de
la ejecucion del contrato. Esta informacion pasard a ser de dominio municipal y el contratista no podra divulgarla ni
publicarla -por cualquier medio o soporte-, sin la previa autorizacién expresa del municipio. Asimismo, debera
guardar reserva de la informacidn que eventualmente le suministre el municipio o a la que haya tenido acceso con
ocasion de la ejecucidn del contrato. La infraccion de estas obligaciones facultara a la municipalidad para iniciar las
acciones legales correspondientes.

La informacién suministrada al municipio por el contratante deberd estar contenida en formatos o soportes
reutilizables y procesables (por ejemplo formatos CSV, XML, SPSS, KML, WFS, XLS, entre otros, seguin sea el caso).

ARTICULO N2 38
Para efecto de la presente Licitacion, las aclaraciones, respuestas a las preguntas, Bases Técnicas y sus Anexos,
primaran en el orden enunciado, sobre las Bases Administrativas y sus anexos, si existiese alguna discordancia entre
aquellos y estos.

ARTICULO Ne 39
Toda imprecisién o discordancia en los antecedentes o falta de aclaracion de un detalle debera interpretarse en la
forma que mejor beneficie a la prestacion del servicio, previa coordinacion y aprobacion de la IMC.

ANA MARIA SILVA GARAY
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NRA/LGR/DCN/mav
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LICITACION PUBLICA

“ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE
PROVIDENCIA ANO 2017-2019”

BASES TECNICAS

1.- OBJETIVOS GENERALES

Las siguientes bases tienen por objeto describir las exigencias técnicas que regularan la “ADQUISICION DE
INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO 2017-2019”

2.- CARACTERISTICAS

Las entregas deberan hacerse en las Unidades Municipales que este Municipio indique para tal efecto, segun lo
sefialado en cada Orden de Compra a medida que sean emitidas, no excediendo los 5 dias habiles.

En caso que el contratista se vea imposibilitado de entregar los productos solicitados en la Orden de Compra
respectiva, debera informar en un plazo maximo de 3 dias habiles posteriores al envié de la orden de compra,
a través de correo electrdnico al IMC los motivos o causas debidamente justificados, siendo el Director de
Administracién y Finanzas con acuerdo del Director de Control, quien podra autorizar los motivos informados.
Lo anterior quedara registrado en el Libro de Control.

Los plazos comenzaran a regir a partir de la emision de la Orden de Compra a través del portal. En caso que el
proveedor no acepte la orden de compra, se entendera notificado trascurrido 24 horas del envio del
documento. Ademas, se enviara un e-mail para informar al proveedor.

La empresa debera entregar la Guia de Despacho al encargado de la recepcion de los articulos en cada Unidad
Municipal, y la Factura en la Secretaria de la Seccién Abastecimiento del Departamento de Administracién con
copias debidamente recepcionadas de la o las Guias de Despacho correspondientes.

El plazo para la entrega de la Factura no podra ser superior a 5 dias habiles desde la recepcién conforme de los
productos.

Los articulos que presenten problemas tales como: calidad, empaque, envases en mal estado, defectuosos o
que no correspondan a los ofertados y/o aceptados por la Municipalidad, deberan ser cambiados por el
proveedor en un periodo no superior a 24 horas. La Municipalidad no se hace responsable por problemas
derivados del almacenamiento, si estos no son retirados dentro del plazo antes indicado.

Se entenderd por tipo o equivalencia aquel articulo de escritorio que presente igual o mejores condiciones
técnicas que las indicadas en el anexo N°5.

ANA MARIA SILVA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

{
‘\A

NRA/LGR/DCN/mav
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ANEXO N°3

LICITACION PUBLICA

“ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO

2017-2019"

DECLARACION JURADA

NOMBRE EMPRESA

RUT

TELEFONO

E-MAIL

DECLARA:

No haber sido condenado, dentro de los dos afios anteriores al momento de presentacion de la oferta,
por practicas antisindicales, por infraccion a los derechos fundamentales del trabajador o por delitos
concursales establecidos en el Cédigo Penal (referidas en el articulo 42 de la Ley N219.886, de Compras
Publicas).

No tener las inhabilidades establecidas en el Articulo 42 de la Ley N2 19.886, de Compras Publicas, en el
sentido de no poseer vinculos de parentesco con los funcionarios Directivos de la Municipalidad de
Providencia, ni con las personas unidas a ellas por los vinculos de parentesco descritos en la letra b) del
articulo 54 de la Ley N218.575, Ley Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado

La persona juridica que represento no se encuentra sujeta actualmente a la prohibicion —sea
temporal o perpetua- de celebrar actos y contratos con organismos del Estado, establecida en el
Ne2, articulo 82 de la Ley 20.393, sobre responsabilidad penal de las personas juridicas {este punto
de la declaracion aplica exclusivamente a personas juridicas).

FIRMA PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL

Providencia, de de 2017.
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LICITACION PUBLICA

ANEXO N°4

“ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ARO

2017-2019”

NOMINA DE SERVICIOS EJECUTADOS O EN EJECUCION

NOMBRE O RAZON SOCIAL

CEDULA DE IDENTIDAD O RUT

NOMBRE
EMPRESA/INSTITUCION

servicio

Persona de Contacto Cargo
Correo Electrénico Teléfono
N° | Tiempo de prestacion del
o Desde Hasta
servicio
Descripcion General
MONTO TOTAL s
CONTRATO
NOMBRE
EMPRESA/INSTITUCION
Persona de Contacto Cargo
Correo Electrénico Teléfono
N° | Tiempo de prestacidn del
P P Desde Hasta

Descripcién General

MONTO TOTAL
CONTRATO

e Replicar este cuadro las veces que sean necesarias para acreditar los contratos los afios de experiencia en el

rubro objeto de licitacion.

e Todo trabajo acd declarado debe ser acompafiado por la documentacién de respaldo, conforme a lo
establecido en el Articulo N°9 — A.7. de Las Bases Administrativas y Anexo N°7 — Metodologia y Pauta de

Evaluacion.

e En caso de que se tratare de una Unién Temporal de Proveedores, debe entregarse un anexo por cada uno de

los proveedores para acreditar su experiencia, si fuere el caso.

e En caso de tratarse de Empresas Individuales de Responsabilidad Limitada (EIRL), la experiencia de su titular,

en calidad de persona natural, se computard como de la EIRL.

FIRMA PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL

Providencia,

de

de 2017
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ANEXO N°5

LICITACION PUBLICA
“ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO
2017-2019”

CARTA OFERTA

NOMBRE DE EMPRESA

RUT EMPRESA

TELEFONO: E-MAIL:
N | codigo | 090 | armioe | Especificacion del Producto | gherea | Valof Unitario
1| 102200 | 3.824 Uni gg)lgaogﬁ’ﬁag ;ensq*'sésg‘)k-blanco
2 201010 560 Uni Sl\]fg‘r (grabable) 4,7 gb., 16x, caja
N I NN I o e
4 | 208755 304 Rol g?ﬁrenlrr?&neq ))e<x5t6?n lzlanco
I I T e
6 401201 146 Caj ;;%or%l;?nmetélico {caj 50 uni),
7 | 402400 72 Uni gzcrfégf:dg; ;/tzo ﬁzcggs ll./ancho,
8 | 402500 | 6.440 Uni gzig‘ggjjg;;/é’;igi:,a lomo ancho,
9 | 402600 1.212 Uni Ez‘;zi‘;’gf’;;g/gfscglgmo angosto,
D R I O
11| 402751 120 Uni gc‘gj;gxazr;:;\;?sdgie estandar cafe.
0 T N
13 | 403001 222 Uni tg)?;:dteaczg )fzaflse:r?]ario rejilla negro
4] oo | 1384 | Un |7 S e cpocoon
15| 40600 | 52 | Uit el e colon
T R I O s e
R I I A e
Y R I O 7 it
19 | 405404 628 Uni E%rggga?}(zzgég?;;c; cartulina, verde,
20| 4050 | 1780 | uni |36 Care, tipo ringaui
21| 4070 | o7re | uni | e e
2| | 36 | ol | nn g s
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23 | 406100 1.262 Caj ggpjm??tf]};rg’fsgtf;ta redonda, (caj
2 R IR I e
25 | 406901 2.256 Uni ;L;r()e]@:\;ig; dobleclip 17, 25 mm,
26 | 406902 2.280 Uni ;pgtgggriggftﬁecﬁp 15/8", 41
27 | 406903 1.584 Uni %;;I;egsgfci){ dobleclip 2, 51 mm,
28 | 407200 406 Uni Z%cziicf;: 26/6, tipo bostitch b-
29 | 408300 | 1.780 Caj ﬁiﬁcﬁﬁfﬁ corrlente 26/6, 5.000
30 | 408301 314 Caj ggf ;g?fgol,gé gopu/’ n;if:)cg?;icigica
o IR R I
32 | 408314 32 Caj :g;g?ete hd70, 2500 unidades tipo
33| 409400 | 2.116 Uni S;’;;ehcéﬁ: d“'g:;i? blanco, 20cc,
34 | 410700 1.658 Uni ;lrf:;’et;r;c;) :Tii;/amateméticas 100 h,
35 | 411005 134 Uni gﬁggrafo negro v-ball grip 0,7 tipo
36 | 411006 110 Uni gioll;frafo azul v-ball grip 0,7 tipo
371 411100 2.906 Uni :Dézgiir?sisatla rojo punta gruesa, tipo
38 | 411200 3.110 Uni Lé;giér;;isgtea azul, punta fina, tipo
o o | e | e
40 | 411202 1.426 Uni g“ti;rlccaédnizarie;n;gnp?{mottesﬁgﬁ negro
oo || o o
s | | |
431 411300 1.808 Uni :)éigi(z)r;;?]‘;ts negro, punta fina, tipo
| o | se | e | e, o pilot wbma
o IR T I
s a3 | 76 | Ui e, tipo pilotwbma
] o | s | i | e plotwbmar
49 | 411600 1.088 Uni Léepr:fe;?(;r;ggmna 0.5 mm., tipo
50 | 411780 5.186 Uni i?g;zb?gsctgsrglgro, punta gruesa,
51| 411897 2.586 Uni lt?g;zig(;si’iacador, color amarillo,
52 | 411898 878 Uni L?pp(i)zisd:fitacador, color naranjo,
53 | 411899 512 Uni é?ggzisd(;siiacador, color celeste,
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sa | 411900 952 Uni 11251:121; destacador, color verde, tipo
55| 411901 | 10.694 Uni t?g(‘)zb‘;gsctﬁsizf" punta gruesa,
elasticos 1/4 kg, blanco, caucho,
56 | 414200 836 Bol 23cm, 90/1,5 tipo tecnigom
. etiqueta autoadhesiva de
57 | 415500 116.452 Uni 3,4x10,2cm, tipo avery, imp. laser
. chinches de colores (punch
58 | 416001 250 Ca) | pinch), caja 100 uni, tipo isofit
, funda plastica transp, t/oficio,
59 | 417600 | 18.948 Ui | tipo rhein 331118, 3-4 ani
o [ w0 | ram | um|gE by oo model
, libreta con indice telefdnico
61| 420781 100 Uni c/espiral, tipo rhein 325635
. libreta correspondencia 1/2
62 | 420800 192 Ui 1 oficio, 100 h, tipo rhein 328380
63 | 421100 388 Uni ?il‘)):)obduehzcnt?;(;aoo hojas, foliado,
. libro de asistencia foliado oficio
64 | 421400 82 Uni 100 hojas, tipo buho 121
. lomo ancho adhesivo oficio, beige
65 | 422400 4,928 Uni tipo adetec 010090
; lomo angosto adhesivo oficio,
66 | 422401 964 Unf beige tipo adetec 010090
67 | 423500 368 Uni dispensador nail clips (magic
clipper) tipo adix
63 | 424600 1.562 Caj ;egxrs‘toﬁr;)aglaﬂ;s cromado, 50uni,
turn-o-matic, amarillo 3.000u,
69 | 426701 130 Rol s/publicidad tipo totalpack
70 | 427800 400 Uni :?ni;?:ntas metalico pequeno
papel fotoc.carta 21,6x27,9cm
71 428100 | 10.492 Res | 75¢/m2,96-97%alb 500h
papel fotoc.oficio,
72 | 428300 18.502 Res 21,6x33cm,75¢/m2,96-97% alb
500h
papel p/mag.sumadora 57 mm.x
73 | 428301 626 Rol 41mt., tipo engatel
20 | 428302 800 Plie Eg]%ecl kraf 1.15 x 1.54 mts. tipo
papel fotocopia doble carta
75 | 428500 168 Res | 279x432mm, 75¢/m2,500h
papel termico 80mmx80mt,
76 | 428802 328 Rol p/impresora lector, tipo engatel
77 | 429900 392 Uni sacacorchete modelo mariposa
. pegamento en barra, 20grs, no
78 | 430907 2.028 Uni toxico, tipo stick fix
79 | 432501 30 Uni $8r;aglap1z metalico rejilla negro
g0 | 434700 206 Uni ?;Z%Z?Zaggg para scotch, tipo 3m
81 | 435800 560 uni  |rest pﬁfgf\‘t‘f de 30 cms
. i . . 6
82 | 437200 964 uni | minas t"].‘soo pi:;g} » tubo 12u/60
. nota autoadhesiva banderas
83 | 439400 1.104 Uni acrilicas tipo 683-4 3m
. nota autoadhesivo amaritlo post-
841 439500 | 6.510 Ui 1it 34, 9mmx47,6mm, tipo 3m 653
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. nota autoadhesivo amarillo post-it
85 ] 439550 6.088 Uni 76x76mm, tipo 3m 654
. taco apuntes blanco 9 x 9cms, 4
86 | 439700 270 Ui m alto, 500 h. tipo mardini
37 | 439900 1.796 Uni E&r\got:;;éepr?:irr:o grande 11.3x17.6
88 | 440783 624 uni | era f}zcgms' aprox. 7, tipo
. tinta azul p/timbre sellos de goma
89 | 441110 22 Uni 125¢c, tipo automatik 711
90 | 441200 10 Uni tinta negra p/timbre microporoso
tipo xtamper
. tinta azul p/ timbre microporoso,
91| 441300 o2 Uni 10cc az tipo xstamper ink
. visor plastico transparente p/carp
92 | 442500 7.910 uni colg, tipo rhein 313310
93 | 443782 6.392 Set ;eppoalt;auizrii 1tz/ oficio, 6 posiciones,
9a | 444100 160 Uni Esquaradora metalica, tipo torre
cinta scotch embalaje
95 | 445001 2.040 Uni transparente, 48 x 40m., tipo
usatape
o6 | 445002 846 Uni tf]_;r)\(t)atg;':;sk1ng 3/4, 18 x 40mts,
97 | 445100 5516 Uni s;ffstchﬁt‘;gn;gagigte, 19mm.x 25,4
98 | 447001 712 Plie g)gggg? de cartulina blanca 55x77
99 | 448001 102 Plie gggtg"r“ &;’;f" blanco 77x110
100] 448002 60 Uni gra;rtﬁn ?lteo(;r; gris 77x100/110cm,
; cinta p/calculadora olympia
101| 451001 52 Uni | m/5212-5421, tipo fullmark
1021 452003 122 Uni ::gﬁi:]a escritorio triple rejilla
formulario continuo blanco11x9
103] 501200 20 Caj 1/2,aut.dupl.1.000u tipo
millantue
104| 1312002 130 Uni 1c;rcgt;:llo cartonero grande guia
105 | 13600071 90 Uni E;ielero rejilla metal negro 30x27

DECLARO ACEPTAR EN TODOS SUS PUNTOS, LO ESTIPULADO EN LAS BASES ADMINISTRATIVAS,
ACLARACIONES Y RESPUESTAS A CONSULTAS ENTREGADAS POR LA MUNICIPALIDAD.

REPRESENTANTE LEGAL :

RUT

FIRMA

FECHA
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ANEXO N°6
LICITACION PUBLICA

“ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO
2017-2019”

FORMULARIO ENTREGA DE MUESTRA

NOMBRE EMPRESA :

R.U.T:

TELEFONO:

E-MAIL:

Detalle de muestras

FECHA RECEPCION:

HORA RECEPCION:

ENTREGA RECIBE ENCARGADO BODEGA
FIRMA Y TIMBRE
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LICITACION PUBLICA

ANEXO N°7

“ADQUISICION DE INSUMOS Y ARTICULOS DE ESCRITORIO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA ANO

2017-2019”

METODOLOGIA Y PAUTA DE EVALUACION

N° CRITERIOS PONDERACION
1 | Oferta Econémica 88%
2 | Experiencia 10%
Cumplimiento de los requisitos formales de presentacion de la oferta 2%
TOTAL 100%

1.- OFERTA ECONOMICA (88%)

Este criterio evalla el valor ofertado propuesto en carta oferta (Anexo N°5) para cada item, segtin la

siguiente férmula:

Puntaje Oferta Econémica por item = {Oferta Menor Valor/Valor Oferta Evaluada) x 100 x 0.88

2.- EXPERIENCIA (10%)

Numero de Contratos

Para acreditar la experiencia en contratos de similares caracteristicas, ejecutados durante los ultimos 5 afios,
contados desde la fecha de apertura de la licitacién informado en el Anexo N°4, deberdan ser respaldados mediante
alguno de los siguientes documentos:

Ll e

Los contratos no acreditados, no serdn considerados para efectos de la Evaluacién.

Decreto de adjudicacion
Contrato
Ordenes de Compra junto a la Factura pagada

Certificado de Experiencia firmado por el mandante a nombre del oferente, el cual debe incluir la siguiente

informacion:

s Nombre Empresa/Institucion

¢ Persona de Contacto

s Cargo

¢ Correo Electrénico

s teléfono

s Tiempo de prestacion del servicio {desde/hasta)
e Descripcién General

* Monto Total Contrato

Se evaluara la experiencia en contratos segun la siguiente tabla:

Numero de Servicios Puntaje
7 0 mas 100 puntos
3,4,5y6 50 puntos
Menos de 3 10 puntos

Puntaje Experiencia = Puntaje obtenido x 0.10
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3.- CUMPLIMIENTO REQUISITOS FORMALES (2%)

Este criterio evalua la entrega de toda la documentacion solicitada en el articulo N°9 de las Bases
Administrativas, dentro de los plazos originales establecidos.

Descripcion Puntaje
Entrega dentro del plazo original el 100% de los 63
Documentos Administrativos
Entrega 1 o mas antecedentes en instancia posterior al 0

cierre del proceso de licitacion.

Puntaje Cumplimiento Requisitos Formales = Puntaje obtenido x 0.02

PUNTAJE TOTAL: Corresponde_a la sumatoria de los puntajes de cada item conforme a los criterios evaluados

(la asignacién de puntajes se realizara considerando 2 decimales)

Puntaje Total = (Puntaje Oferta Econémica + Puntaje Experiencia + Puntaje Cumplimiento Requisitos
Formales)

“PUNTAJE MAXIMO POSIBLE A ALCANZAR 100 PUNTOS. SE ADJUDICARA EL iTEM QUE TENGA EL MAYOR
PUNTAIJE PONDERADO”





