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TERCERO: La Inspección Municipal del Contrato (en adelante IMC), estará a cargo del 
Departamento de Habitabilidad dependiente de la Secretaría Comunal de Planificación y 
la funcionaria encargada Titular será doña MARÍA JOSÉ SÁNCHEZ CABRERA, a 
Contrata asimilada al Grado 5° E.M. del Escalafón Profesional, y como Suplente será el 
funcionario don FELIPE IGNACIO MARINKOVIC CHAMORRO, a Contrata asimilado 
al Grado 9º E.M. del Escalafón Profesional, de esta Municipalidad. 

Los funcionarios designados para ejercer esta función, estarán a cargo de fiscalizar el 
desarrollo y la correcta ejecución del contrato materia de la presente licitación y, en general, 
velar por su correcto e íntegro cumplimiento. Además, tendrán las atribuciones y 
obligaciones establecidas en el Decreto Alcaldicio Ex N° 1463, de fecha 20/10/2025 que 
aprueba el "Instructivo para el control de contrato� de obras. de concesión, de servicios. de 
proyectos o consultorías". 

La Municipalidad llevará un Libro de Control de Contrato, donde se anotarán las 
instrucciones, se dejará constancia de eventuales deficiencias u observaciones que 
merezcan la ejecución de las obras. De igual modo, se formalizarán las comunicaciones 
con el Contratista, solicitudes, encargos, plazos, etc., y además por este mismo medio se 
notificarán las multas que eventualmente se apliquen y resoluciones que afecten al 
Contratista. No obstante, se considerará válida, además, toda notificación efectuada al 

�-------�contratista mediante el correo electrónico informado por él, remitiéndole a dicho correo, 
1--__ V_IS_A_C_IO_N_E_S __ .l(:opia escaneada de la anotación en el Libro de Control de Contrato. En él se anotarán a lo 

DIRECOéN JURÍDICA menos los siguientes antecedentes: 

a) Fecha de inicio del Contrato.
) Todas las observaciones e instrucciones del IMC, incluyendo la aplicación de multas.
) Las respuestas, descargos y observaciones del Contratista.
) Información de las inspecciones del IMC.

1--PR_o_v....:. :..... �.,......;;�--..¡-) Modificaciones de Contrato .
.,_..,..D ..... IR_!t ___ '-';L,�--,f) Otras observaciones que se establezcan en las bases.
� ' • Se considerará una notificación al Contratista, cualquier anotación aun cuando éste no haya

f _..._., 
• - . 1 firmado su recepción conforme, entendiéndose que es su responsabilidad o la del

l.}'"' c. supervisor del contratista -acreditado ante el IMC-, revisar y firmar periódicamente el
, .. � Libro, como así también cualquier comunicación vía correo electrónico, definido como 

PRO�oi(:J� edio oficial de comunicación por ambas partes. Lo anterior, a objeto de ver las novedades 
CONTRATO N°..,11....�_..,. uscitadas y tomar las acciones correctivas que deberá evaluar la Inspección Municipal del
DE FECHA Contrato. 

CUARTO: El contrato será a suma alzada. no estará afectos a intereses ni reajustes, por un 
valor total de UF 1.275,58.- IV A incluido, según lo ofertado en el Formulario Nº3, 
documento que forma parte integrante del presente contrato. 

QUINTO: La forma de pago será a través de Estados de Pago Mensuales según avance 
físico de la obra. el último estado de pago será al término de la ejecución de las obras y 
será cursado una vez se obtenga la Recepción Provisoria. 

Las Partidas relacionadas a las Obras Provisorias se pagarán, ejecutada la instalación de 
faenas en el Estado de Pago Nº 1, y el retiro de ellas será en el Estado de Pago Final. 
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El valor de cada estado de pago, se calculará utilizando el valor de la UF del último día 
hábil del mes cursado. 

DOCUMENTOS PARA PRESENTAR AL MOMENTO DEL PAGO: El contratista 
deberá adjuntar al momento del o los respectivos pagos, la siguiente documentación: 

• CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES LABORALES Y
PREVISIONALES: Conforme a lo dispuesto por la Ley Nº20.123. de Subcontratación,
emitido por la Inspección del Trabajo o entidades o instituciones competentes, acreditando
el monto y estado de cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales y el hecho
de no existir reclamos o denuncias respecto de sus trabajadores y/o de los trabajadores de
los subcontratistas que se ocupan en el servicio de que se trate. durante el período que
comprende el estado de pago (Formulario F30-1 ).
• DECLARACIÓN JURADA DEL CONTRATISTA: en la que indique el número e
individualización de trabajadores propios y de los subcontratos que intervinieron en la
ejecución de las obras por el período que comprende al pago presentado.
• COMPROBANTE DE PAGO DE MULTAS, ejecutoriadas si las hubiese.
• FACTURA O BOLETA CORRESPONDIENTE, debidamente certificada conforme
por la IMC y visada por el Director de la Unidad Técnica. En caso de factura electrónica,
deberá enviar dicho documento al correo del IMC. La factura deberá ser emitida por el

--------�contratista con posterioridad al pago de las multas, en caso de corresponder, y deberá 
1--__ V_IS_A_C_IO_N-----=ES __ -lCOntener los antecedentes que le informará el IMC en forma previa. 

DIRECCIÓN JURÍDICA 
1--=-...:_.�-=..;.;_;�=-'---l. CERTIFICADO O RECIBO DE DISPOSICIÓN DE ESCOMBROS, si es que 

rocede. El Contratista al momento de entregar un estado de pago deberá acompañar una 
- - ertificación o recibo por el pago de la disposición de los residuos, escombros y/o

'· i'\ desperdicios, por parte del vertedero o botadero debidamente autorizado.
• Si es que las Bases Administrativas Especiales de Obras contemplan Garantía de Correcta
jecución de las Obras, se deberá hacer entrega de ella, previo al estado de pago o estado

PROV._DE_DE __ de pago final, según sea el caso.
DIRECC

1
IÓN CONTROL 

• Toda aquella documentación que se haya solicitado por Libro de Control de Contrato,
,. \ t 'H01, 

. 0
�' 'ó"· 7), urante el período que comprende el Estado de Pago. 
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� 

• CERTIFICADO DE CONFORMIDAD con las obras y el monto facturado por parte 
.) _ e la IMC, debidamente visado por la Directora de la Secretaria Comunal de Planificación. 

t ( :U. • Toda aquella documentación adicional, solicitada en las Bases Administrativas Especiales
- - .f de Obras.

P�_D�DE E:Zf_

co�'rrlA'fd w '¡13 ¿_ ADICIONALMENTE PARA EL PRIMER ESTADO DE PAGO: 

DE FECHA 
r • Anexo con información relativa a "Pago Vía Transferencia Electrónica de Fondos a

L.:.:..:..:=::.:..::=======-.1...roveedores", documento que será entregado al contratista adjudicado por la IMC. 
• Copia del contrato totalmente tramitado.

ADICIONALMENTE PARA EL ÚLTIMO ESTADO DE PAGO: 
• GARANTIA DE CORRECTA EJECUCIÓN DE LA OBRA.

No se dará curso al pago en tanto no se cumpla con la entrega de toda la documentación 
antes indicada a entera conformidad del IMC. 

SEXTO: Se podrá otorgar un anticipo de hasta un 30% del valor del contrato, el que deberá 
ser garantizado con boletas bancarias u otro instrumento financiero de la misma naturaleza 
que sea pagadero a la vista, irrevocable y de ejecución inmediata, expresado en Unidades 

______________ 4 ____ _,fuLJul 
Q Pedro de Valdivia 963 \. +56 2 2654 3200 




















