
Ir MUNICIPAUDADDE 
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Secretaría Municipal 

PROVIDENCIA, 1g fEB 10'il 

EX.Nº ~/VISTOS: Lo dispuesto por la Ley N'19.886 Ley de~ 'JObre Cootratos Administrativos de 
SuministroyPrestaciónde5ervicios; y,tenlendopresentelasfacultadesquemecooc:edenlosarticulosS!etrad), 
12 y63letrai)dela leyNº18 . 695,~ánkaConstitucionaldel.'l.lnicipaUdades,y 

CONSIDERANDO: Q!Je mediante Memorandum N"2.513 de fecha 3 de Febrero de 2015, de la Directora de 
Administración y f1nanias (S), se acompañan los antec:edentes para el llamado a propuesta p(tiUca denominada 
~ADQUISICION DE ARTICULOS DE ESCRITORJO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA~.-

1.- Apruébanse las Bases Admlnistrntivas y Bases Técnicas que re~irán la licitación pública denominada 
~ADQUISICfON DE ARTICULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA, los que para 
todoslosefectoslegales,formanparte integrantedeestedecreto. · 

2.· Uámase a propuesta pública deflOITiinada "ADQUlSICIOl>I DE ARTICULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA 
MWUCIPALJDAD DE PROVIDENCIA".-

3.· CONSULTAS Y AClARACIOl>IES : Se podrán formular consultas a tra~s del Sistema de Informaciones del 
PortalMercadoPúbllco, hastalas18:001iorasdeldía20deFebrerode2015ylarespuestaalasconsult.as y 
aclaraciones, sedarán eldia 26 de Febrero de2015, desde las 18;30 horas, p::irel mfsmo medio.· 

4.· FECHA DE CIERRE RECEPCIOH DE OFERTAS: Día 11 DE MARZO DE 2015, a (as 15:00 horas.-

S.- FECHA DE ACTO APERTURA ELECTRONICA: Oía 11 DE MARZO DE 2015, a las 16:00 horas.-

6.- FECHA DE ADJUDJCACIOH: Día 30 DE MARZO DE 2015.-

7.- GARAl>ITIAS : Los oferentes deberán garantizar la seriedad de la oferta medíante Boleta Bancaria, Vale 
Vista o Póliza de Seguro Cód. "Poi. 110131751 denomiaada "póliza de seguro de caución para licitaciones, 
propuestas o subastas públicas o privadas" , para garantizar la seriedad de la oferta, a nombre de la 
Municipa lidad de Providencia, RITT.Nº69.070.300·9, porun valorde$500.000-, con una vigencia hasta el día 9 
OEJUHIODE 2015.· 

8.· f.1 encargado del proceso es don CRlSTIAH QUll>ITANA CABRERA, de la Dirección de Administración y finanzas.-

9. - Publíquese el llamado a propuesta pública, las Bases Administrativas, Bases Téo ll<:as y demás 
antecedentes de la propuesta , por la Dirección de Administración y Finanzas en el Sistema de Informaciones 
del Portal Mercado Público, el día 19 DE FEBRERO DE 2015.-

1>PBA1Eiltmm 
Distribución: 
· secretaria Comunal de Planificación 

DireccióndeAdminlstractónyFinanz.as 
Dirección de Control 

~~:'oenTrámitet-1·~ 
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Dirección de Administración y Finanzas 
Departamento de Administración 

Memorando Nº ¿ 5 f ~ 

Mat.: No hay. 

Ant.: - Itinerario de llamado a Propuesta Pública. 
- Bases Administrativas y T écni 

PROVIDENCIA _ 3 FEB 2IJl!ll __:;'~~~ 
1 "' ' - : 1 DE: SRA DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS \ ""- _..-

A: SRA. ALCALDESA 

En consideración a lo establecido en el punto 4, del Reglamento Nº98/2009, sobre 
Delegación de Facultades del Sra. Alcaldesa, adjunto remito a Ud., para vuestra consideración y 
aprobación correspondiente, Itinerario y Bases Administrativas y Técnicas para el llamado a 
"Propuesta Pública Adquisición de Artículos de Escritorio y Aseo la Municipalidad de 
Providencia". ~·j, 

Solicito a usted si así lo estima conveniente, remitir los antecedentes un vez aprobados a 
Secretaria Mumc1pal, para decretar y coordinar el respectivo llamado crFro .ue .,eUblica a través 
del Portal Mercado Publico ¡ J...- )...' Ppo~. 

Saluda atentamente a Ud , 1'5 ~ I 
i" TOR [$, 

~ 
S (S) 

1nm 2015 1 

Depart;llmentode Administr&elóo 

=!!:~:~~E-Mail: pantunez@provklencia.l:~/:~l~T-~JQ-, 1 ~-~ · :l 1 



ITINERARIO DE LICITACIÓN EN SISTEMA DE INFORMACIÓN PORTAL MERCADO 
PUBLICO 

LICITACIÓN PÚBLICA 

" ADQUISICIÓN DE ARTÍCULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD DE 
PROVIDENCIA" 

Publicación en Portal Mercado Público 

Presentación de consultas en 

Portal Mercado Público desde 

Presentación de consultas en 

Portal Mercado Público hasta las 18:00 hrs 

Aclaraclones y Respuestas a consultas 

en Portal Mercado PúblJco hasta las 18:30 tus. 

Fecha de cierre Recepción de Ofertas 

Mercado Público a las 15:00 hrs. 

Fecha de acto de apertura electrónica 

a las 16:00 hrs. 

Fecha Máxima de Adjudicación a través 
del Portal Mercado Público. 

: 19 de febrero de 2015 

: 19 de febrero de 2015 

: 20 de febrero de 2015 

: 26 de febrero de 2015 

: 11demarz:ode2015 

: 11demarz:ode2015 

: 30 de marz:o de 2015 
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LICITACIÓN PÚBLICA 

"AOQUISJCIÓN DE ARTÍCULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD DE 
PROVIDENCIA" 

BASES ADMINISTRATIVAS 

1.· GENERALIDADES 

ARTICULO Nº 1: 
Las presentes Bases Administrativas regirán el llamado a licitación pública denominada 
'ADQUISICIÓN DE ART(CULOS CE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD DE 
PROVIDENCIA", a través del Portal Mercado Público, en adelante www.mercadopublico.cl. 

Se requiere la adquisición de útiles de escritorio y aseo, para abastecimiento bimensual de las 
distintas dependencias municipales. 

Las coodiciones especiales de la licitación y las características y deta11es de ejecución del servicio 
serán las indicadas en las presentes Bases Administrativas, Bases Técnicas y demás antecedentes 
que conforman ta licitación. 

ARTICULO Nº 2: 
La Licitación se regirá por las normas señaladas en las presentes Bases Administrativas, Bases 
Té<:nicas, Aclaraciones y las Respuestas a las Consultas, por los términos del contrato, la Ley 
N"19.686 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestación de Servicios y su 
reglamento C0'11enido en el Decreto 250 de 2004, del Ministerio de Hacienda y otras nonnas legales o 
reglamentarias que por la naturaleza de la contratación le fueren aplicables. 

ARTICULO Nº 3: 

Podrán presentarse a la Licitación las personas naturales o jurldicas, chilenas o extranjeras, que 
cumplan los requisitos establecidos en las presentes Bases Administrativas y Bases Téaiicas. 

ARTICULO Nº 4: 

Las Bases Administrativas, Bases Técnicas y demás antecedentes de la propuesta serán publicados a 
través del Portal www.mercadopublico.cl. 

ARTICULO Nº 5: 
La supervisión y administración del contrato, estará a cargo de la Sección Abastecimiento del 
Departamento de Administración, en adelante ITS, dependiente de la Dirección de Administración y 
Finanzas. 
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ARTICULO Nº 6: 

Todas las consultas o dudas en relación a la propuesta deberán nacerse por escrito a través 
www.mercadopublico.ci , hasta la fecha y hora indicada en el Itinerario de licitación, publicado en dicho 
Portal. Las respuestas a las consultas y/o aclaraciones, si las hubiere, se harán por escrito en el mismo 
medio y pasarán a formar parte integrante de Las Bases Administrativas y/o Bases Técnicas, según 
corresponda. 

Será responsabil!dad de los oferentes obtener estos antecedentes del Portal Mercado Público 
por lo que no podrán alegar desconocimiento de ellas para cuak::¡uier efecto, entendiéndose conocidas 
y obligatorias para todos los participantes, siendo además, parte integrante de las Bases de Licitación. 

ARTICULO Nº 7: 
No habrá reunión infomiativa ni visita a terreno. 

ARTICULO N" 8: 
La Municipalidad no proporcionará estudios, proyectos, equipos, materiales y ningún otro antecedente 
o elemento para la ejecución del Servicio, salvo los que se indican expresamente en la Bases 
Administrativas y/o Bases Técnicas 

2.- PRESENTACION DE ANTECEDENTES 

ARTICULO N" 9: 
Los oferentes ingresarán a www.mercadopublico.cl los documentos que se lndican a coritinuación y la 
oferta económica respetando el orden de los formularios y documentación solicitada, hasta la fecha y 
hora indicada en el itinerario de licitación. Se podrá ingresar sólo una oferta por oferente 

A. Antecedentes Administrativos: 

En forma física: 
A.1 .- Garantía de Seriedad de la Oferta 

La garantía de seriedad de la oferta, podrá ser una BOLETA BANCARIA, VALE VISTA O 
PÓLIZA DE SEGURO la cual deberá entregarse en la Oficina de Partes de Seaetaria 
Municipal, ubicada en Pedro de Valdivia Nº963, hasta las 14:00 horas de la fecha de cierre 
de la receoclón de las ofertas Indicada en el itinerario de licitación. Dicho documento se 
deberá entregar en un sobre cerrado, debiendo llevar el nombre del oferente y de la propuesta 
en el anverso. Este documento será revisado por la Comisión de Apertura y enviado a 
Tesorería Municipal para su resguardo. 

Dicho documento deberá tomarse a nombre de la Municipalidad de Providencia, Rut. 
69.070.300-9, por un monto de $500.000 (quinientos mil pesos), con una vigencia de 90 días 
corridos desde la fecha de apertura de fa propuesta, con vencimiento al 9 de junio de 2015. 

Asimismo, deberá indicar la siguiente glosa: 
"En garantla de la seriedad de la oferta de (nombre del oferente) por la licitación denominada 
" ADQUISICIÓN DE ARTiCULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD DE 
PROVIDENCIA" . 

En el caso del Vale Vista, esta glosa deberá ser escrita en et reverso del documento 

En el caso de 1a Póliza de Seguro, ésta será Cod. Poi 120131751 denominada "Póliza de 
seguro de caución para Licitaciones, Propuestas o Subastas Públicas o Privadas" y se incluirá 
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la glosa s~alada 

Se deja expresamente establecido que no son aplicables las cláusulas de arbitraje, siendo 
los tribunales de justicia los que tendrán la competencia de resolver cualquier conflicto entre 
el Municipio, la Compañia Aseguradora y el Contratista 

Si es Boleta de Garantia, ésta, además deberá ser a la vista e irrevocable. 

La Garantía de Seriedad de la Oferta será devuelta de acuerdo a lo indicado en el Artírulo Nº14 
de las presentes bases. 

En fonna digital: 

A.2.- Individualización completa del oferente, conforme al formulario indicado en Anexo N•1. 

A.J.- Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales, emitido por la Dirección del Trabajo 

que aaedite el comportamiento en materia de muitas aplicadas y deudas previsionales que la 
empresa registra al momento de efectuar el trámite, el cual debe estar vigente a la fecha de 
apertura de la propuesta. 

A.4.- Si el oferente es pernona jurídica, deberá acompañar el Formulario uResumen de 
Antecedentes Legales de Sociedades Oferentes" , debidamente firmada por el representante 
legal respectivo. (Anexo Nº2). 

A.5.- Copia vigente de la Patente Munlclpal, del rubro asociado a la licitación. 

A.6.- Declaración J urada, debidamente firmada por el oferente o Representante Legal de la 
Empresa (Anexo Nº7), la cual incluye: 

No haber sido condenado, dentro de los dos años anteriores al momento de 
presentación de la oferta, por prácticas antisindicales, por infracción a los derechos 
fundamentales del trabajador o por de~tos concursales establecidos en el Código Penal 
(referidas en el aiículo 4° de la Ley N"19.886, de Compras Públicas). Como tambien no 
tener inhabilidades establecidas en el Artlculo 4º de la l ey N° 19.886, de Compras 
Públicas, en lo relacionado a las vinculaciones de parentesco. 
Declaración de no estar la persona jurídica oferente sujeta actualmente a la 
prohibición -temporal o perpetua- de celebrar actos y contratos con organismos del 
Estado, establecida en el N"2, del artículo Bº de la l ey 20.393, sobre responsabilidad 
penal de las personas jurídicas. 

Todos los documentos y certificados solicitados, deberán estar vigentes a Ja fecha de la apertura de 
la propuesta. 

El oferente no estará obligado a presentar los citados documentos, cuando éstos se encuentren en 
Chile Proveedores, circunstancia que deberá aaeditaí mediante el correspondiente comprobante. a ser 
incluido en el Portal Mercado Público junto a los Antecedentes Administrativos, a fin de que la 
Municipalidad a través de la Unidad responsable de la licitación, obtenga electrónicamente la 
información requerida. En caso que el oferente presente en forma incompleta uno o más de íos 
antecedentes solicitados, ylo éstos no estuvieren agregados en Chi!e Proveedores, la Municipalidad 
podrá solicitarlos a través de •Aclaración Ofertas" en los plazos indicados en el Artículo W12 de las 
preseriesbases. 
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B.- ANTECEDENTES TECNICOS 

B.1.- Antecedentes Curriculares de la empresa, mediante los cuales acredite experiencia de a lo 
menos 3 anos en la prestación de servicios, materia de la presente licitación, adjuntando para 

ello Nómina Resumen de Emprnsas con los cuales ha mantenido Contrato, conforme a 
formato indicado en Anexo NO 3 de las presentes Bases Administrativas. 

Los proponentes deberán acompañar certificados de contratos vigentes durante los últimos 3 anos, 
emrtidos por el mandante, el cual diga relación con el comportamiento presentado por la empresa 
durante el periodo de vigencia del respectivo contrato. 

C.- PROPUESTA ECONÓMICA 

Los oferentes deberán efectuar su Oferta Económica a través de www.mercadooublico.ci hasta la 
fecha y hora indicada en el Itinerario de Licitación. 

C.1.- Carta Oferta, conforme a formulario Anexo Nº5, debidamente finTiadas por el oferente o su 
representante legal. 

En caso de no poder ingresar los antecedentes al Portal Mercado Público, situación que deberá 
ser justificada a través de un Certificado de lndisponibilidad del Sistema emitido por la Dirección de 
Compras Públicas a nombre del oferente, se deberá proceder como se indica: 

El Certificado de lndisponibilidad del Sistema emitido por la Dirección de Compras 
Públicas a nombre del oferente, se deberá entregar en un plazo no superior a 48 horas a 
partir de la fecha y hora de cierre de receoción de la oferta indicadas en et itinerario de 
licitación, en la Oficina de Partes de la Municipalidad 

Asimismo, si por motivos de fuerza mayor o caso fortuito, no se pudiese realizar la apertura de las 
ofertas oportuna y electrónicamente ingresadas, la Municipalidad de Providencia deberá fijar una 
nueva fecha y hora para la realización de dicho acto. 

3.- VALOR OEL CONTRATO 

ARTICULO N<'1 O: 
La contratación de la adquisición que se licita será a PRECIO UNITARIO y se pagará en la fonTia que 
se señala en las presentes Bases, con la aprobación de la ITS. 

En el valor de la oferta deberá incluirse y contemplarse todo gasto que irrogue el cumplimiento total del 
contrato. 

Se considerará como valor total del contrato, para efectos del cálculo de la garantía, la sumatoria de 
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de la totalidad de ar11culos adjudicados. 

4.· APERTURA DE LAS OFERTAS 

ARTICULO Nº 11: 

La apertura electrónica se efectuará a través del sistema de infonnación establecido en el Portal 
Mercado Público, liberándose automáticamente las ofertas el día y hora establecidos en el Itinerario de 
licitación. Los oferentes podrán efectuar s61o una oferta en el portal. 

La Comisión de Apertura estará conformada por el Secretario Municipal, quien actuará como Ministro 
de Fe, el Director de Control y por el Secretario Comunal de Planificación o quienes éstos designen 
para estos efectos. De la apertura se levantará Acta de Apertura, la que será suscrita por los 
funcionaOOs antes mencionados. 

En esle acto se verificará la existencia de Jos documentos solicitados en el artlculo Nº9 de las 
presentes Bases, dejándose constancia en el Acta. El contenido de los m~mos se analizará durante el 
periodo de evaluación de la propuesta. La Comisión de Apertura se limitara a abrir los archivos 
digitales y a verificar el contenido de ellos, pero en nTigún caso podrán calificar1os, con excepción de la 
Garantía de Seriedad de la Oferta. 

No se abrirán ni considerarán las ofertas que no hubieren ingresado en Secretaria Municipal el 
documento de garantía de seriedad de la oferta, solicitado en el Artículo Nº 9, letra A.1. 

Se revisará, en primer lugar, el sobre que conliene e1 documento de garantía. Si esta garantía no 
rumpliera con los requisitos solicitados en el Articulo Nº9, letra A.1 .·, se declarará 11.Jera de bases y no 

se abrirá la oferta correspondiente. 

Luego, se abrirán los archivos digitales "Antecedentes Administrativos· y "Antecedentes Técnicos", 
mencionándose los documentos que oontiene cada uno de olios, los que se anotarán en el "Ada de 
Apertura", dejando constancia además de las ofertas rechazadas {si las hubiere), con Ja indicación de 
la causal que origina el rechazo, y se consignarán las observaciones. 

La inexistencia de cualquier antecedente requerido en el Artfculo Nº9 letra A {a excepción de la letra 

A 1.-), quedará registrado en el Acta de Apertura, siendo posteriormente la Comisión de Evaluación 
quien tendrá la facultad de decidir si, debido a la naturaleza de la omisión o inexistencia de algún 
antecedente, &e declarará fuera de bases al oferente o se le solicitará a través del foro ''Aclaraciones 

OfertasM la información faltante. La inexistencia de cualquier antecedente técnico y/o económico 
{Artlrulo Nº9, letras B y C), obligará a la Comisión de Apertura a declarar la oferta fuera de bases. 

A continuación, se abrirá los ardlivos digfales de la "Propuesta Económica'. Los valores de las 

ofertas recibidas se anotarán en el acta ya señalada. 

Los oferentes podrán efectuar observaciones dentro de las 24 horas siguientes a la apertura de las 
ofertas. Estas obseNaciones deberán efectuarse a través del Sistema de Información. 
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5.· EVALUACION 

ARTICULO Nº 12: 
La evaluación de las ofertas se realizará a través de una Comisión Evaluadora, encargada de 
estudiar y analizar las ofertas, constituida por dos funcionarios de la Dirección de Administración y 
Finanzas y uno de la Secretaria Comunal de Planificación, quienes emitirán el informe Final de 
Evaluación 

En conformidad al artículo 39º del Reglamento de Compras, "La Municipalidad" podrá mantener 
contacto con el oferente durante el periodo de evaluación a través de aclaraciones, entrevistas, 
visitas a terreno. presentaciones, exposiciones, entrega de muestras o pruebas que este pudiese 

requerir durante el análisis de las ofertas si as! lo estima conveniente la comisión de evaluación. 

La Comisión Evaluadora podrá solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones foonales, 
siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios y omisiones no les confieran a esos oferentes una 
situación de privilegio respecto de los demás competidores, las que ningún caso podrán constituir 
modificación de la oferta ya presentada, ni afectar los principios de estricta sujeción a las bases y de 
igualdad de los oferentes, y siempre que se informe de dicha solicitud al resto de los oferentes, a través 
del sistema de información. 

Para tales efectos, se utilizará el f0<0 "Aclaración Ofertas• de la plataforma de licitaciones 
www.mercadopúblico.ci, ot0<gándoles a los oferentes un plazo fatal no superior a 10 dias corridos para 
su presentación desde la notificación por parte de la comisión. La no presentación en el plazo 
estipulado, facultará a la Comisión para declararlos fuera de bases. 

La evaluación se realizará de acuerdo a los siguientes criterios técnicos y económicos 

Oferta Económica 65 % 

• Experiencia 30 % 
• Cumplimiento de los requisitos formales de presentación de la oferta 5% 

Para los efectos del proceso de evaluación de ofertas, se considerará el Anexo N°6 "Melcxlologia y 
Pauta de Evaluación", en el cual se detalla la metodología y se establecen las ponderaciones de los 
criterios, factores y sub-factores que se contemplan. 

6.- ADJUDICACIÓN 

ARTICULO Nº 13: 

l os oferentes se obligan a mantener vigente el valor de las ofertas presentadas por el plazo de 
vigencia de la garantía de seriedad de la oferta señalada en el artículo 9º, letra A. 1.-

En caso de existir empate en el resultado de la evaluación general se procederá a adjudicar a la oferta 
más económica. En el caso que exista un empate en el resultado de la evaluación de las ofertas, se 

resolverá adjudicando al oferente que obtenga el mayor pontaje en el criterio "oferta económica", si 

aplicando la foonu!a anterior aún persiste el empate, se adjudicará al oferente que hubiese ingresado 

primero su oferta en el Portal Mercado Púbko 
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La Municipalidad se reserva el derecho de declarar desierta la propuesta cuando no se presenten 
ofertas o cuando éstas no resulten convenientes a sus intereses o declarar inadmisible las ofertas que 
no cumplieren con los requisitos establecidos en las bases. Además, podrá rechazar las ofertas, si el 
Concejo Municipal no aprueba el Informe de Evaluación presentado, de acuerdo al artículo Nº65 letra i) 
de la Ley 18.695 Orgánica Constitucional de Municipalidades. 

El plazo máximo que tendrá la Municipalidad para resolver la adjudicación de la propuesta será hasta 
la fecha indicada en el itinerario de licitación publicado en www.mercadopublico.d. Cuando la 
adjudicación no se realice en este plazo, la Municipalidad comunicará en el Sistema de Información las 
razones que justifican éste incumplimiento e indicará un nuevo plazo para adjudicar a través de un 
Decreto Alcaldicio indicando, en caso de ser necesario, la renovación de la garantla de seriedad de la 
oferta. 

ARTICULO Nº 14: 
La Comisión Evaluadora elaborará un informe dirigido a la Sra. Alcaldesa, el cual propondrá la 
adjudicación de la licitación pública a la oferta que haya ob1enido la mejor calificación general, una vez 
ponderados los factores y criterios técnicos y económicos de evaluación. La adjudicación se realizará 
mediante Decreto Alcaklicio el que será notificado al adjudicatario mediante la publicación del mismo a 
través de www.mercadopublico.cl. 

Resuelta y adjudicada la propuesta o rechazadas todas las ofertas, se devolverán a los oferentes sus 
garantlas a contar del '2!' día hábil siguiente a la publicación en www.mercadopublico.cl de la resolución 
adoptada sin intereses ni reajustes, a través de la Tesorería Municipal. a excepción del adjudicatario, 
quien deberá reemplazarla por la garantla de fiel y oportuno cumplimiento del contrato y de aquellos 
oferentes ubicados en el segundo y tercer de acuerdo al orden de prelación establecido en el informe 
de Evaluación. A estos últimos les será devuelta la garantía a contar del día hábil siguiente a la fecha 
de suscripción del contrato. 

Para el caso que el contrato involucre montos iguales o superiores al equivalente a 000 UTM, se 
requerirá el acuerdo del Concejo Municipal para la adjudicación. 

REAOJUOICACION 

La Municipalidad tendrá la facultad de readjudicar la licitación, en caso de que el oferente seleccionado 
en primera instancia: 

Se desista de la celebración del contrato 
Se encuentre inhábil para contratar con la Administración del Estado en conformidad al 
art. 4° de la Ley 19.886 y art. 92 de su Reglamentos, al momento de la filma del 
contrato. 
Si el adjudicatario no entrega en el plazo, f0fll1a y condiciones que establecen las 
presentes Bases la Garantía de Fiel Cumplimiento del Contrato 
No suscriba el contrato dentro del plazo establecido en las presentes Bases 
Administrativas por causas imputables a éste. 

En cualquiera de estos casos, a dicho oferente se Je hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta. 
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7 .• LIBRO DE SERVICIOS 

ARTICULO Nº 15: 
La ITS llevará un libro de servicios donde se anotarán las indicac iones, deficiencias u observaciones 
que merezcan el desarrollo del servicio. Por este mismo medio se notificarán las multas que 
eventualmente apliquen. 

8.- CONTRATO 

ARTICULO Nº 16: 
El contrato será redactado por la Dirección Jurfdica de la Municipalidad de conformidad a lo establecido 
en las presentes Bases Administrativas, Bases Técnicas y demás antecedentes de la propuesta, 

aclaraciones y las respuestas a las consultas, si las hubiere, y la oferta del adjudicatario. 

El adjudicatario deberá suscribir el contrato dentro del décimo d!a habil siguiente a la fed'la de 
notifrcación del Decreto de Adjudicación. Para lo anterior, deberá concurrir a la Dirección Jurldica 

dentro del plazo establecido. 

El atraso de! adjudicatario en la suscripción del contrato, o del mandato a que se refiere el articulo 
W20 y/o en la presentación de la garantía de fiel y oportuno cumplimiento del contrato en el plazo 

estipulado en el párrafo precedente, por causas imputables al oferente adjudicado, facultará al 

municipio para hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta, pudiendo en este evento dejar sin 

efecto la adjudicación y readjudicar la licitación en el orden de prelación establecido en el lnforme de 
evaluación o bien deciarar1a desierta, todo ello sin perjuicio de las acciones que la Municipalidad 

pueda ado¡:itar por los perjuicios irrogados a los intereses municipales. 

Para lodos los efectos legales emanados del contrato que se celebre, el contralista deberá fijar su 
domicilio en la ciudad de Santiago 

Las modificaciones de contrato se perfeccionarán en la misma forma establecida en el presente 

artículo. 

ARTICULO NG 17: 
Si el adjudicatario es persona jurídica, al momento de la firma del contrato, deberá acompañar copia de 
!a documentación que acredrte su constitución legal, (escrituras públicas de constitución y modificación 

de sociedad y protocolización del extracto social y su inscripción en el Registro de Comercio y 

publicado el mismo en el Diario Oficial dentro de plazo legal, certificado de vigencia de la sociedad 

otorgado a la fecha con notas marginales) y Ja personeria del representante legal. Para el caso en que 

exista un texto refundido, deberán acompañarse Jos citados documentos sólo a partir de dicho texto. 

No será necesario acompaf'iar estos documentos si ellos se encuentran en Chile Proveedores 

Las personas juridicas extranjeras deberán presentar los documentos que acrediten su constitución y 
sus modificaciones, conforme a la legislación del país de origen, debidamente legalizados según 

cualquiera de las formas sel'ialadas en el Articulo 345 del Código de Procedimiento Civil. Además, 

tendrá la obligación de otorgar y constituir, al momento de la adjudicación, mandato con poder 
suficiente o la constitución de sociedad de nacionalidad chilena o agencia de la extranjera, según 

corresponda, con la cual se celebrará e l conlrato y cuyo objeto deberá comprender la ejecución del 

mismo. 
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Sin perjuicio de esto, la Dirección Jurídica se reseiva el derecho de solicitar, adicionalmente, toda 
aquella documentación que estime necesaria para la redacción del contrato. 

9.- GARANTIAS 

ARTICULO N° 18: 
Al momento de la firma de! contrato en la Dirección Jurídica, el proponente favorecido deberá 
reemplazar la garantía de seriedad de su oferta por una Boleta de Garantía Bancaria por el equivalente 

al 5% del valor total del contrato (impuesto incluido), a la vista e irrevocable, y con una vigencia igual a 

la del contrato más 60 días hábiles desde la fecha fijada para el término de éste, la que garantizará el 

fiel y oportuno cumplimiento de todas !as obligaciones que asuma el contratista. 

En caso de no contar con Boleta de Garantía, se podrá entregar una Póliza de Garantía Cod. Poi. 
120130189, 120131794, 120131716 "póliza de garantía de cumplimiento de contrato en general y de 
ejecución inmediata" ó 120131312 "póliza de garantía para organismos públicos, de carácter 
irrevocable y de ejecución inmediata", para garantizar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato por el 
mismo monto y vigencia señalados precedentemente. Asimismo, el contratista deberá adjuntar a la 
póliza una comunicación escrita en que señale el domicilio al que deberá notificarle la Municipalidad del 
siniestro, si éste ocurriera. 

Se deja expresamente establecido que no son aplicables las cláusulas de arbitraje, siendo los 
tribunales de justicia los que tendrán la competencia de resolver cualquier conflicto entre el Municipio, 
la Compaf'iía Aseguradora y el Contratista 

Dicho documento deberá indicar la siguiente glosa 
En garantía por el fiel y oportuno cumplimiento del contrato y todas las obligaciones solicitadas, de 
!Nombre del adjudicatario! por la "ADQUISICIÓN DE ARTÍCULOS DE ESCRITORIO Y ASEO 
PARA MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA'', a nombre de la Municipalidad de Providencia, Rut. 
69.070.300-9.-
La garantía de fiel y oporluno cumplimiento del contrato solicitada en el artículo precedente, cauciona 
también el pago de las obligaciones laborales y sociales de los trabajadores de los contratantes 
En caso de incumplimiento del contratista de las obligaciones que le impone el contrato o de las 
obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, la Municipalidad estará facultada para hacer 
efectiva la garantía de fiel y oportuno cumplimiento del contrato, administrativamente y sin necesidad 
de requerimiento ni acción judicial o arbitral alguna. 

Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Municipalidad pueda ejercer para exigir el 
cumplimiento forzado de lo pactado o la resolución del contrato, en ambos casos con la 
correspondiente indemnización de perjuicios. El incumplimiento comprende también el cumplimiento 
imperfecto o tardío de las obligaciones del contratista 

ARTICULO Nº 19: 
La garantía por fiel cumplimiento del contrato a que se refiere el artículo precedente deberá 
acompafíarse por el proponente favorecido en la Dirección Jurídica, en el plazo indicado en el 
artículo Nº16 de estas Bases Administrativas al momento de la firma del contrato. 

10 
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ARTÍCULO N°20: 
Al momento de la entrega de la Garantía en la Dirección Jurídica del municipio, el proponente 
favorecido deberá otorgar mandato a la Municipalidad , tan amplio como en Derecho se requiera, 
para que ésta pueda ejercer los derechos que emanen de los instrumentos ser.alados en el artlculo 
18 de estas Bases Administrativas, incluyendo la facultad de cobrar y percibir los montos ser'lalados 
en el instrumento respectivo. Este mandato estará vigente durante todo el contrato. 

10.- MODIFICACIONES 

ARTÍCULO N"21: 
La Municipalidad se reseNa el derecho de ordenar al oferente que aumente, disminuya o modifique los 
servicios contratados de acuerdo a las condiciones que se indican en los artlculos siguientes. 

ARTÍCULO N"22: 
El contrato podrá tener aumentos o disminuciones hasta un 20"A> respecto a las cantidades de los 
ítems contratados. En caso de aumento, el proveedor deberá mantener tanto los precios unitarios 
como también, las caracteristicas establecidas. 

11 .· REAJUSTES 

ARTICULO Nº 23: 
El valor del contrato se reajustará anualmente, conforme a la variación del IPC acumulado en los 
últimos 12 meses, que determina el Instituto Nacional de Estadisticas (INE), tomando como base el 
mes anterior a la fecha de firma del contrato. 

12.-PAGOS 

ARTICULO Nº 24: 

Una vez recibido el servicio satisfactoriamente de acuerdo a lo convenido entre las partes, se 

procederá al pago de la factura, dentro de 30 dlas corridos siguientes a la recepción conforme por 

parte de la Municipalidad. 

13.- RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO 

ARTICULO Nº 25: 
Será responsabilidad exclusiva del adjudicatario la correcta ejecución del servicio contratado, 
responsabilidad que se mantendrá hasta 60 dfas hábiles después de terminado el contrato. Esta 
obligación no exime al adjudicatario de Ja responsabilidad civil que le corresponde durante el plazo que 
establece la Ley. 

ARTICULO N° 26: 
El adjudicatario deberá designar un coordinador del área de Ja materia de la licitación con quien deberá 
entenderse la ITS en relación de la misma. Dicho coordinador deberá estar ubicable en forma 
permanente, para lo cual deberá c.ontar con teléfono celular y correo electrónico. 

11 
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14.- PLAZOS 

ARTICULO Nº 27: 
El conlrato tendrá un plazo de duración de 2 anos, a contar de la suscripción del 'acta de inicio del 

servicio' por parte del Contratista, el ITS y la Directora de Administración y Finanzas 

15.-MULTAS 

ARTICULO N•2s: 

La Municipalidad se reserva el derecho, previo informe de la ITS, de aplicar sanciones al 
Adjudicatario en el caso de que no haya dado cumplimiento a cualquiera de las obligaciones 
establecidas en el contrato o que le impone la ley. 

Las multas podrán ser recurridas por el adjudicatario en un plazo de 5 días hábiles desde la fecha de 
su notificaciófl, mediante documento esaito dirigido al Departamento de Administración de la Dirección 
de Administración y Finanzas. 

Las multas que se apliquen al adjudicatario deberán ser pagadas en Tesorería Municipal y su 
comprobante deberá ser presentado junto a la factura correspondiente durante el periodo de 
prestación del servicio. 

ARTICULO Nº29: 

El monto de las multas será el que se indica a continuación, las cuales serán notificadas por la ITS, 
para efectos de la aplicación: 

MULTA MONTO 
Atraso en la entrega de los servicios solicitados mediante 
Orden de Com IVA lnduido 

511000 por cada día de atraso 

18.· DEL TÉRMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO 

ARTICULO Nº30: 
Serán causales de término anticipado del contrato las siguientes: 

La rescifiación o mutuo acuerdo de las partes 

Quiebf'a o estado notorio de insolvencia del contratista, a menos que se mejoren las cauciones 

entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato. 

Fuerza mayor o caso fortuito 

Por exigirlo el interés público o la seguridad nacional, fundadamente. 

Incumplimiento de las bases, asi como cualquiera de las obligaciones que el contratista asuma 
en virtud de\ Contrato, especialmente consignadas en el Artículo Nº36 y siguientes, siendo 
suficiente para ello el Informe de la ITS, pudiendo la Municipalidad hacer efectiva la garantla 
de fiel y oportuno cumplimiento del contrato de acuerdo al monto del perjuicio ocasionado por el 
incumplimiento. Se considerará incumplimiento grave, cuando el monto acumulado de las 
multas supere el 25% del valor total del contrato 

..... 
En estos eventos prestación del servicio terminara por via administrativa, sin necesidad de intervención 

12 
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judicial alguna, procedféndose a su liquidación final. 

19.- OTRAS DISPOSICIONES 

JERARQUIZACIÓN DE ANTECEDENTES 

ARTiCULO N~31: 

Toda injerencia administrativa indicada en las Bases Técnicas es válida en la medida que no se 
contrapongan con las indicadas en las Bases Administrativas 

NRANGA 

13 
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MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA 
Dirección Administración y Finanzas 
Departamento de Administración 
Sección Abastecimiento 

BASES TECNICAS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

" ADQUISICIÓN DE ARTÍCULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD DE 

PROVIDENCIA" 

1. CONSIDERACIONES GENERALES 

1.1. Las presentes Bases Técnicas regulan las exigencias requeridas en Anexo 
N" 4 para el suministro de artlculos de escritorio y aseo para la Municipalidad. 

1.2. Las entregas deberán hacerse en las Unidades Municipales que este 
Municipio indique para tal efed.o, según lo señalado en cada Orden de Com¡xa, a 
medida que sean emitidas, no excediendo los 5 días hábiles, desde la fecha de 
envío de la Notificación Recepción Orden de Compra, en adelante Notificación. 

1.3. La Notificación se realizará vla mail. Los plazos regirán a contar de la fecha 

de en\líO del mail correspondiente. 

1.4. La empresa deberá entregar la Guia de Despacho al encargado de la 

recepción de los articulos en cada Unidad Municipal, y la Factura en la Secretaría 

de la Sección Abastecimiento del Departamento de Administración. indicando 

la descripción de los articulas adjudicados en Guia de Despacho y Factura. 

1.5. Los artículos que presenten problemas tales como: calidad, empaque, 

envases en mal estado, defectuosos o que no correspondan a los ofertados y/o 

aceptados por adquirente, deberán ser cambiados por el proveedor en un periodo 

no superior a 24 hrs. La Municipalidad no se hace responsable por problemas 

defi\lados del almacenamiemo, si estos no son retirados dentro del plazo antes 

indicado. 

PAgiM l de l 
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MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA 
DfrecctóndeAdmint&traciónyFinanuis 
Departamento de Administración 
Secdóri Abastecimiento 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ANEXO Nº 1 

"ADQUISICIÓN DE ARTICULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD 

DE PROVIDENCIA" 

INDIVIDUALIZACIÓN DEL OFERENTE 

DATOS DE LA EMPRESA 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL 

NOMBRE FANT ASIA 

DOMICILIO 

TELEFONOS 

RUT 

GIRO EMPRESA 

______ FAX: _____ _ 

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL 

NOMBRE 

DOMICILIO 

TELEFONOS _______ E-MAIL: ___ _ 

RUT 

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 
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MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA 
Dirección de Administración y Finanzas 
Departamento de Administración 
Sección Abastecimiento 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ANEXO Nº 2 

"ADQUISICIÓN DE ARTICULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD 
DE PROVIDENCIA" 

RESUMEN ANTECEDENTES LEGALES DE SOCIEDADES OFERENTES 

EMPRESA 

RUT ___ ____ E-MAIL: ______ _ 

CONSTinJCJON 

RAZON SOCIAL 

OBJETO 

CAPITAL 

SOCIOS 

ADMINISTRACIÓN 

REPRESENTANTE LEGAL 

DURACIÓN 

NOTA: EN CASO QUE LA SOCIEDAD OFERENTE ESTUVIERE CONSTITUIDA POR ALGUNA 
SOCIEDAD, SE DEBERÁ ADEMAS INFORMAR EL NOMBRE DE LOS SOCIOS DE ESTA O 
ESTAS SOCIEDADES 

REPRESENTANTE LEGAL 

RUT 

FIRMA 

PROVIDENCIA DE ______ DE2015 
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MUNICIPALIDAD D E PROVIDENCIA 
Dirección Administración y Finanzas 
Departamento de Administración 
Sección Abastecimiento 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ANEXO N" 3 

" ADQUISICIÓN DE ARTÍCULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD DE 

PROVIDENCIA" 
NOMINA RESUMEN DE EMPRESAS CON LAS QUE HA MANTENIDO CONTRATO 

Institución 

Persona de Contacto 

1 Teléfono 

Correo electrónico 

MootoContrato 1 Período 1 

Institución 

Persona de Contacto 

2 Teléfono 

Correo electrónico 

Monto Contrato 1 Período l 

Institución 

Persona de Contacto 

3 Teléfooo 

Correo electrónico 

Monto Contrato 1 Período 1 

Institución 

Persona de Contacto 

4 Teléfono 

Correo electrónico 

Monto Contrato 1 P•dodo 1 

Institución 

Persona de Contacto 

5 Teléfono 

Correo electrónico 

Monto Contrato j Período ! 
Institución 

Persona de Contacto 

6 Teléfono 

Co1Tcoefectrónico 

Monto Contrato 1 Período [ 

!ns~tución 

Persona de Contacto 

7 Teléfono 

Correo electrónico 

Monto Contrato 1 Pedodo 1 

REPRESENTANTE EMPRESA 

RUT 

MFNNRANGA/mav 
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Sección Abastecimiento ANEXO N° 4 

LICITACIÓN PÚBLICA 

" ADQUISICIÓN DE ARTiCULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD 
DE PROVIDENCIA" 

NÓMINA ARTÍCULOS 

Códi!lo Cantidad u~~~d Especificación del Producto 

1. ARTICULOS PARA ASEO 

00102200 Uni 
Bolsa plástica resist 40k.blanco 70x1ockm,o,imm.esp. 

1.276 Santana 

00104500 
1. 148 

Uni 
Papel higiénico 50 mts., 1 hoja, Confort. 

00106900 97 Unl 
Jabón de tocador 180 grs, di f erentes aromas. Le Sancy. 

00114100 Uni 
Toalla de papel gofrado, 80 hojas dobles ultra, 16 mt, 

1.000 Nova. 

2. ARTICULOS PARA ESCRITORIO Y OFICINA EN GENERAL (MARCA DEFINIDA O SIMILAR) 

00201010 510 Uni 
DVD·R (GRABABLE) 4,7 GB., 16X, CAJA SLIM 

00201100 
1.226 

Uni CD·R fGRABABLE), 1X - 48X HIGH SPEED, 700MB, 80MIN. 
~-

00401200 100 Caj 
Acco clip olástico color, (Cai 50 Uni), Sello Office 

00401201 
40 

Caj 
ACCO CLIP METÁLICO (CAJ 50 UN I , RHEIN 

00402500 
2.823 

Uni Archivador T/Oficio lomo ancho, burdeo, plastif, 818 Colon 

00402600 Uni 
ARCHIVADOR T/OFICIO, LOMO ANGOSTO, BURDEO,PLASTIF, 

494 815COLON . 

00402900 108 Uni 
Caja Archivo, T/Oficio,amarillo,Eurol!;rafi EBS-022 Eje Car/Si 

00404200 Uni 
BLOCK ANIUADO ESCOLAR, MATEMATICAS, ?MM, 80 HOJAS, 

500 COLON . 

00404300 Uni 
-BLOCK OFICIO PREPICADO, MAT, 7MM/ 80 HOJ ,COLOR 

304 BLANCO, COLON 

00405400 Uni 
CARPETA COLGANTE SUDE, CARTUL.KRAFT, RIEL 

1.370 PLÁST,313309RHEIN 

00405401 Uni 
CARPETA COLGANTE CARTULltú'\;M\ARILLO, 313201RHEIN 

290 SUPER CLASS -
CARPETA COLGANTE CARTULINA, AlUL, 313200 RHEIN 

00405402 285 Uni 
SUPER CLASS 

004~403 Uni 
CARPETA COLGANTE CARTULINA, ROJO, 313203 RHEIN·--

600 SUPER CLASS 

MF, GA/m" 
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00405404 Uni 
CARPETA COLGANTE CARTULINA, VERDE, 313202 RHEIN 

235 SUPER CLASS 

00405700 5.457 Uní Caroeta transoarente, Oficio, azul, V~nil Fast, Rhein 314436 

004060CXJ 
212 

Caj Clips 50 mm Gigante, Ranurados, (Caj 50 Uni),Torre. 

00406100 512 Caj Clics 80 mm, ounta redonda, /Cal 50 uni), Facta. 

00406900 824 Caj Clips JO mm, punta redonda, {Caj 100 Uni), Torre. 

00406901 832 
Uni Apretador dobleclip 1", 25 mm, lsofit 

00406902 962 Uni Apretador dobledip 1 5/8", 41 mm, lsofit 

00406903 
879 

Uni Aoretador dobleclip_?"", 51 mm, lsofit 

00407200 
144 

Uni CORCHETERA 26/6, B-440 DELUXE, BOSTITCH. 

00408300 913 
Caj Corchetes corriente 26 / 6, 5.000 uní, Torre 

00408301 Caj 
Corchete 26/ 6 p/ maq.electrica 65-90-100,SOOOu, lsaberg 

140 Rapid 

00408311 
95 

Caj CORCHITT 6617 RAPID, MAQ.ELECTR!CA, 90EC, 5000 U. 

00409400 
961 

Uni CORRECTOR LÍQUIDO BLANCO, 20CC , LIQUID PAPER 

00410700 
709 

Uni Cuaderno universitario matemáticas 100 h, 7mm, liso, lsofit 

00411100 1.325 
Uni Lá iz oasta ro·o ounta "ruesa, "bic" cristal 

00411200 1.280 
Uo1 Lápiz pasta azul, punta fina, ""Bic" oramie. 

00411201 Uni 
Marcador permanente fino azul pta .cónica1-1,8mm, Pilot 

142 SCA·F 

00411202 Uni 
Marcador permanente fino negro Pilot SCA-F,pta.cónica1 · 

402 1,Bmm 

00411203 Uni Marcador permanente fino rojo, Pilot SCA-F pta.conica1 -
136 1,Bmm 

00411300 676 Uni Lá iz casta negro, punta fina , "Bic" orange. 

00411301 Uni 
Marcador correctable fino azul,PilotWBMA R,ptaconica1-

381 1,Bmm 

00411302 Uni 
Marcador correctable fino negro PilotWBMA R,ptacónica1-

402 1,Bmm 

00411303 Uni Marcador correctable fino rojo, Pi\otWBMA R,ptaconica1-
253 1,8mm 

00411304 Uni 
Marcador correcta.ble fino verde PilotWBMA R,ptacónica1 -

201 1 Bmm 

00411500 688 
Uni lá iz orafito ne ro, Faber Castell Nª 2 Johann 1205 

f---
00411600 469 Uo1 Lápiz portamina 0.5 mm., Pentel P205AD. 

00411780 2.219 
Uni Lá iz casta nearo, ounta 1<ruesa, "Ble"' Cristal. 

004~97 1.033 
Uni Lápiz destacador, color amarillo, lsofit 

MF, GAlm" 
'á€in"' 
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00411898 336 Uni Lapiz destacador, color naranjo, lsofit 

00411899 
185 Uni Lápiz destacado!, color celeste, lsofit 

00411900 
516 

Uni 
Lá~iz destacador, color verde, lsofit 

00411901 4.041 Uoi Lápiz oasta azul, ounta Qruesa, "Bic" Cristal. 

00414200 Bol 
Elásticos 1 /4 Kg, blanco, 100% caucho, 23cm, 90/1,5 

177 Tecni11.om 

00414201 
26 Bol ElASTICOT/LIGAANCHO 1CM. BCO. BOLSA 1 /2 KG . 

00415500 
205.534 

Uni Etiqueta autoadhesiva de 3,4x10,2cm, Avery 5162 

00416001 98 
Caj 

Chinches de colores (punch inchl, caja 100 uní, lsofit 

00417600 Uni funda plastica transparente, T/Oficio, Rhein 331118, 3·4 
7.792 ani 

00418700 
661 Uni Goma de borrar, modelo 526c-30 Staedtler 

00419800 100 Uni Indice abecedario 1/2 ofcio de la a-z, estandar, Rhein. 

00420781 
70 

Uni 
Libreta con índice telefónico e/es iral, Rhein 325635. 

00420800 105 Uni 
libreta correspondencia 1 /2Oficio,100 h,Rhein N" 328380. 

00421100 190 Um libro de actas 200 hojas, foliado, N"591 Buho 

00421400 
50 Uni Libro de Asistencia Mensual Oficio 100 hojas Buho 

00422400 
1.676 

Uni 
LOMO AUTOADH. OFICIO L/ANCHO, BEIGE 010090 ADETEC 

00422401 232 Uni 
Lomo autoadh. Oficio l/am10sto, beig_e 010090 Adetec 

00423500 225 Uni Dispensador nail clips (magie c\ioper) Adix 

00424600 1.016 Caj Reouesto Nail Clio cromado, c:50uni/4,8mm, o/diso. Adix 

00426701 66 Rol Turn-o-matic, c:amarillo 3.000u, s/publicidad. Totalpack 

00427800 131 Uni Sacapuntas metálico peaueño sim le, Alemán, Importado 

00428100 Res 
PAPEL FOTOC.CARTA 21,6X27,9CM 75g/m2,96-

4.935 97%ALB500h,CHAMEX-M 

00428300 Re' 
PAPEL FOTOC.OFICIO, 21,6X33CM,75g/ m2,96-97% 

7.114 ALBSOOhCHMIEX-M 

00428301 346 Rol 
Paoel sumadora 57 mm.x 41mt., 1?:fmá9.sumadora. Engatel 

00428500 Res 
PAPEL FOTOCOPIA DOBLE CARTA 

168 279X432Mfv\, 75G / M1,500H,CHAMEX 

00428802 121 Rol 
Papel tennico 80mmx80mt, o/impresora lector, Emzatel 

00429900 22B Uni Sacacorchete modelo marioosa. Devoto 

00~07 Uni 
PEGAMENTO EN BARRA, 20GRS., NO TOXICO, STICK FIX, 

955 HENKEL 

MF1~ANGNm" 
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00434700 95 Uni DISPENSADOR PARA SCOTCH, TIPO 3M MODELO C-38. 

00435800 232 Uni REGLA PLÁSTICA DE 30 CMS1_ ARTEL 

00437200 
400 

Uni 
Minas HB 0.5 mm. C-505 HB, Tub 12U/ 60 mm., Pentel. 

00439400 317 Uni NOTA AUTOADHESIVA BANDERAS 683-4 ACRILJCAS 

00439500 Uni 
NOTA AUTOADHESIVO M'oARILLO POST-IT, 34,9MMX.47,6 MM, 

J.000 3M653. 

00439550 Uni 
NOTA AUTOADHESIVO MEDIANO AMARILLO POST-IT, 

2.098 76X76MM, 3M 654 

00439700 500 Uni Taco aountes blanco 9 x 9cms, 4 cm alto, 500 h. Mardini 

00439900 
690 

Uni 
Taco calendario '!rancie 2010 11.3x17.6 cm, Rhein AÑO 2016 

00440783 
352 

Uni Ti"era 17 cms. aorox. T , SelloOffice 

00441110 Uni TINTA AZUL P/ TIMBRE SELLOS DE GOMA 25cc, AUTOMATlK 
JO 711 INKS 

00441300 Uni 
Tinta azul p/ timbre microporoso, 10cc AZ CS10FC Stamper 

JO ink 

00442500 
2.470 

Uni 
Visor olástico transoarente /caro col , Rhein313310 

00443782 Set SEPARADORES T/ OFlCIO, 6 POSICIONES, COLORES, BUHO 
2.879 NQ12. 

00444100 
82 

Uni 
PERFORADORA, TORRE W 138. 

00445001 
605 

Uni 
Cinta scotch embalaie transoarente, 48 x 40m . , Usataoe . 

00445002 132 Uni 
Cinta maski m1 314, 18 x 40mts, Tesa 

00445100 
3.401 

Uni 
SCOTCH TRANSPARENTE, 19MM.X 25,4 MTS., 3M 810. 

00501200 
20 Caj 

FORMULARIO CONTINUO BLANC011 X9 1 /2,AUT. DUPL. 1.000U 

Nota: Las marcas indicadas en esta nomina son solo referenciales. Por lo tanto se 
permite la oferta de artículos con características similares o superiores. -

MFN NRNVGNmav 
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LICITACIÓN PÚBLICA 

ANEXO N°S 

"ADQUISICIÓN DE ARTfCULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD 
DE PROVIDENCIA" 

NOMBRE DE EMPRESA 

RUTEMPRESA 

CARTA OFERTA 

TELEFONO : ______ E~MAIL : ___________ _ 

Código Cantidad Un:.d Especificación del Producto Marca Valor Unitario 
Ofrecida Neto 

1 . ARTICULOS PARA ASEO 

00102200 1.276 Uni 

00104500 1.148 Uni 

00106900 97 Uni 

00114100 1.000 Uni 

2 ... ARTICULOS PARA ESCRITORIO Y OFICINA EN GENERAL 

00201010 510 Uni 

00201100 1.226 Uni 

00401200 100 Caj 

00401201 40 Caj 

00402500 2.823 Uoi 

00402600 494 Uoi 

00402900 108 Uni 

004-04200 500 Uni 

00404300 304 Uni 

00405400 1.370 Uni 

00405401 290 Uni 

004<Af02 285 Uni 

~GNm" 
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00405403 600 Uni 

00405404 235 Uni 

00405700 5.457 Uni 

00406000 212 Caj 

00406100 512 Caj 

00406900 
ª" 

Caj 

00406901 B3Z Un1 

00406902 

'" 
Uni 

00406903 879 Uni 

00407100 144 Uni 

004-08300 913 Caj 

00408301 140 Caj 

00408311 
~-

Caj 
--
00409400 961 Uni 

00410700 709 Uni 

00411100 1.325 Un1 

00411200 1.280 Uni 

00411 201 142 Uni 

00411202 402 Uni 

00411203 136 Uni 

00411300 676 Uni 
-···-

00411301 381 Uni 

00411302 402 Un1 

00411303 253 Unl 

00411304 20l Un1 

00411500 688 Uni 

00411600 469 Uni 

00411780 2.219 Uni 

00411897 1.033 Uni 

00411898 336 Uni 

00411899 185 Uni 

~~GAfm" 
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00411900 516 Uni 

00411901 4.041 Uni 

00414200 277 Bol 

00414201 26 Bol 

00415500 205.534 Uni 
-
00416001 98 Caj 

00417600 7.792 Uni 

00418700 661 Uni 

00419800 100 Uni 

00420781 70 Uni 

00420800 105 Uni 

00421 100 190 Uni 

00421400 50 Uni 

00422400 1.676 Uni 

00422401 232 Uni 

00423500 225 Uni 

0042%00 1.016 Caj 

00426701 66 Rol 

00427800 131 Uni 

00428100 4.935 Res 

00428300 7.114 Res 

00428301 346 Rol 

00428500 168 Res 

00428802 121 Rol 

00429900 22B Uni 

00430907 955 Uni 

00434700 95 Uni 

00435800 232 Uni 

00437200 400 Uni 

00439400 317 Uní 

00419500 3.000 Uni 

~GNm" 

ANEXONº 5 

· -·--

--·-

'W · 



~ MUNICIPALIDAD DE 
~ ."';"j l"..~~Vll)_!!'<_I~~ 
MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA 
Dirección de Administración y Finanzas 
Departamento de Administración 
Sección Abastecimiento ANEXON° 5 

00439550 2.098 Uni 

00439700 500 Unl 

00439900 690 Uní 

00440783 352 Uni 

00441110 30 Unl 

00441300 30 Uni 

00442500 2.470 Uni 

00443782 2.879 Set 

00444100 82 Unl 

00445001 605 Uni 

00445002 13Z Uni 

00445100 3.401 Uni 

00501200 zo Caj 

DECLARO ACEPTAR EN TODOS SUS PUNTOS, LO ESTIPULADO EN LAS BASES 
ADMINISTRATIVAS, ACLARACIONES Y RESPUESTAS A CONSULTAS ENTREGADAS POR LA 
MUNICIPALIDAD. 

REPRESENTANTE LEGAL 

RUT 

FIRMA 

FECHA 

~ 1 
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LICITACIÓN PÚBLICA 

ANEXO N°6 

" ADQUISICIÓN DE ARTÍCULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA 
MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA" 

LICITACIÓN PÚBLICA 

METODOLOGiA Y PAUTA DE EVALUACIÓN 

Las evaluaciones se real izaran, sobre la base de los siguientes criterios, subcriterios, 
pautas y ponderaciones expresadas a continuación. 

A. Criterios de Evaluación 

Criterio Ponderación 
1. Oferta Económica 60% 

2. Ex riencia de los Oferentes 35% 
3. Cum limiento de los r uisitos Fonnales 5% 

Total 100% 

B. Fónnula de cálculo 

El puntaje de cada ilem, se calculará de la siguiente forma: 

1 Oferta Económica (60%) 

Corresponde a la división entre la oferta de menor valor y la oferta evaluada. Obteniendo 
mayor ponderación, el menor precio_ (anexo Nº 5) 

Oferta Económica={º':;:.: :;,.:;:ur)x 100 

Puntaje 1 "'(Oferta económica) x 0,60 

2. Experiencia de los Oferentes (ponderación 35%) 

2.1 Encuesta (50%) 

Se realizará una encuesta de calidad de servicio al menos a 3 clientes elegidos al azar 
por la Municipalidad de Providencia, del historia! de los clientes con servicios similares 
declarado por el oferente en el anexo Nº 3 de las Bases Administrativas. {en caso de no 
adjuntar Anexo Nº3 se le asignara O puntos) . 

Para cada oferente se calculará el puntaje con el promedio de las calificaciones 
resultantes de los encuestados {estos no pueden omitir ninguna pregunta). 

La encuesta que se aplicará , será la misma para lodos los casos en la que se evaluará la 
calidad de servicio de los oferentes, con calificaciones de 1 a 7, de donde 1 es muy malo, 
5 es regular y 7 es excelente. En Base a las notas obtenidas se asignara el respectivo 
punta je. 

Dlcha encuesta será realizada por un integrante de la Comisión Evaluadora o por quién 
ésta designe y contemplará las siguientes preguntas: 

MFAfNRANGAfmav 
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Tabla Encuesta 

¡Persona 1 1 

~~=~~~l~=~='t---------+=~=~='º"='~º--r------+=~=~=:a='º'+----1 
Teléfono 

Nº 

lcar o 1 Periodo 1 
Pregunta 

Califique la satisfacción con los 
servicios entregados por la 

Nota 

Punta je 

~~1f:i~~=~t¡i:f~™'~.d~c~-~-~c';~-Q9;ª~,id~o--+-r---r-~-t----r-~_,--_, 
por la empresa se ha ajustado a lo 

f---+O~C'~"~li~c=qi~=1~a"Ce~"'c:=º:~~e'°'i~a=~mC':="='º~-~+f--t--+-- __ ---!----­
contingencia por parte de la 
emoresa (auiebres de stock\ 

PuntajePromedlo 

Tabla de asignación de puntaje 

Nota Punta"e 
100 nuntos 
BOountos 
70nuntos 
55puntos 
30Duntos 
10nuntos 
Oountos 

Puntaje 2.1 "'(puntaja obtenido) x 0,50 

2.2 Número de Contratos (50%) 

Para evaluar, el número de contratos (Anexo Nº3), se pedira adjuntar, certificado firmado 
de contrato vigente durante los últimos 3 años, emitidos por el mandante, e! cual diga 
relación con el comportamiento presentado por la empresa durante el período de vigencia 
del respectivo contrato. En caso de no informar, o no adjuntar información de respaldo se 
le asignara cero puntos. 

Se evaluará la experiencia en contratos según la siguiente tabla 

Número de Contratos Nota 
7 o más 100 auntos 

55 nuntos 
30ountos 
10ountos 

1 o cero O puntos 

MFA/NRPJVGA!mav 
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Puntaje 2.2::(puntaje obtenido) x 0,50 

Puntaje 2 = (Punta}e 2.1 + Puntaje 2.2) x 0,35 

ANEXO N°6 

3 Cumplimiento de los requisitos fonnales de presentación de la oferta (ponderación 

5"!.) 

Entrega toda la documentación dentro de los plazos originales establecidos en las bases 

de Licitación 

100 oontos-=j 
O puntos 

Puntaje 3 (puntaje obtenido) x 0,05 

PUNTAJE TOTAL: Corresponde la sumatoria de los puntajes conforme a los criterios 
evaluados. 

Puntaje Total= (puntaje 1 + puntaje 2 + puntaje 3) 

"PUNTAJE MAxlMO POSIBLE A ALCANZAR 100 PUNTOS. SE ADJUDICARA LA 
OFERTA QUE TENGA EL MAYOR PUNTAJE PONDERADO" 

MFAINRA/l/GNmav 
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LICITACIÓN PÚBLICA 
ANEXO N°7 

"ADQUISICIÓN DE ARTICULOS DE ESCRITORIO Y ASEO PARA MUNICIPALIDAD DE 

PROVIDENCIA" 

DECLARACIÓN JURADA 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL 

CÉDULA DE IDENTIDAD O RUT 

DECLARA: 

1. No tiaber sido condenado, dentro de los dos anos anteriores al momento de presentación 
de la oferta, por prácticas antisindicales, por infracción a los derechos fundamentales del 
trabajador o por delitos concursales establecidos en el Código Penal (referidas en el 
articulo 4° de la Ley N"19.886, de Compras Públicas). 

2. No tener vinculación alguna con los funcionarios Directivos de la Municipalidad de 
Providencia, ni con personas unidas a ellos por los vínculos de parentesco descritos en 
la letra b) del artículo 54 de la ley Nº18.575, Ley Orgánica Constitucional de Bases 
Generales de la Administración del Estado. 

3. No existe relación alguna con sociedades de personas de las que los directivos antes 
mencionados formen parte, ni con sociedades comanditas por acciones o anónimas 
cerradas en que aquéllos o éstas sean accionistas, ni con sociedades anónimas 
abiertas en que aquéllos o éstas sean duef'ios de acciones que representen el 10% o 
más del capital, ni con los gerentes, administradores, representantes o directores de 
cualquiera de las sociedades antedichas. 

4 . No estar condenado a la pena de prohibición -sea temporal o perpetua- de celebrar 
actos y contratos con organismos del Estado, establecida en el Nº2, artículo 8" de la 
Ley 20.393, sobre responsabilidad penal de las personas jurídicas en los delitos de 
lavado de activos, financiamiento del terrorismo y delitos de cohecho (este punto de ta 
declaración aplica exclusivamente a personas jurldicas). 

Finna Oferente o Representante Legal 

Fecha _______ _ 




